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Cl1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje interny postup pri vykonavani finan¢nej kontroly na Akadémii umeni
v Banskej Bystrici (dalej v textovej Casti Smernice len ako AU BB) podla zdkona ¢.357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole aaudite aozmene adoplneni niektorych zdkonov, pravidla finanénej
kontroly, ciele financ¢nej kontroly a zodpovednost zamestnancov za jednotlivé overovania
finan¢nych operacii a ich casti, vedicich zamestnancov a rektora.

2. Smernica AU BB je sucastou jednotného a komplexného systému finanéného riadenia,
zabezpecujuceho dodrziavanie vsSeobecne =zaviznych pravnych predpisov a dodrziavanie
hospodarnosti, efektivnosti, ic¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
AU BB.

ClL 2
Definovanie zidkladnych pojmov

1. Finanénym riadenim sa rozumie sihrn postupov organizacie a jej organizacnych sucasti pri
riadeni rizik, zodpovednom planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, ictovani, vykaznictve
verejnych financii, finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, ac¢inné
a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

2. Financnou kontrolou sa rozumie sthrn cinnosti zabezpecujicich overovanie dodrziavania
vSeobecne zaviznych pravnych predpisov a overovanie hospoddrnosti, efektivnosti, Gc¢innosti
a ucelnosti finan¢nych operacii alebo ich ¢asti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a az do ich
kone¢ného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finanénych
operdcii alebo ich casti v stlade s § 6 ods. 3 zakona o financ¢nej kontrole.

3. Finan¢nou operaciou alebo jej castou je:

a) prijem verejnych financii,

b) vynaloZenie verejnych financii hotovostne alebo bezhotovostne alebo
¢) iny ukon majetkovej povahy.

4. Castou finan¢nej operdacie je suvisiaca operacia, ktord nadvizuje na predosli finan¢nu operaciu
s charakterom v zmysle Cl. 2. ods. 3 Smernice.

5. Zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo osoba vykonavajica pracu mimo
pracovného pomeru (dohodar - fyzicka osoba vykonavajica pracu mimo pracovného pomeru).



Cl3
Finan¢né riadenie a ciel finan¢nej kontroly

1. Nalezite vykonana finan¢na kontrola prispieva k spravnemu fungovaniu finanéného riadenia, v

ramci ktorého sa tiez finan¢na operdcia alebo jej ¢ast vykond alebo sa v nej pokracuje, len ak je v
sulade s relevantnymi skuto¢nostami (kritériami suiladu) podla § 6 ods. 4 zakona. Riadne
vykonanou finanénou kontrolou sa zabezpeci hospodarna, efektivna, dcelna a icinna realizacia

financ¢nej operacie alebo jej Casti.

2. Financnej kontrole podlieha finanénda operacia alebo jej ¢ast, ktorou sa rozumie najma prijem
finanénych prostriedkov, poskytnutie finanénych prostriedkov aich pouzitie ainé ukony
majetkovej povahy. Riadne sa overujd aj zmluvy, dohody a dodatky k nim, ¢i jednostranné pravne
ukony majetkovej povahy. Pravnym tkonom sa na ucely tejto smernice rozumie prejav vole
smerujuci k vzniku, zmene alebo zaniku prav a povinnosti ¢i zavazkovo-pravnych vztahov najma
uzatvorenie zmluvy alebo dohody, vratane dodatku k zmluve alebo dohode alebo vystavenie

objednavky.

3. Rektor AU BB ako Statutdrny organ podla zakona o finan¢nej kontrole je povinny vytvorit,

zachovat a rozvijat finan¢né riadenie, v ramci ktorého zabezpecuje:

2)

b)

g
h)

j)

k)

h

riadenie rizika a finan¢nu kontrolu tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov AU BB
predchadzalo porusovaniu zadkona,

vSeobecne zdviznych pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych
predpisov alebo medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazand ana
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,
hospodarnu, efektivnu, d¢innu a acelnu realiziciu finan¢nej operacie alebo jej casti,
overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

vykonanie alebo pokracovanie finan¢nej operacie alebo jej casti,

spolahlivost vykaznictva, vratane vytvarania auchovavania overitelného zaznamu
o finan¢nej operacii alebo jej casti,

spravnost a tplnost informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej casti,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve AU BB,

predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhalovanie a zabezpecenie napravy,
monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykondvanych organizaciou scielom ziskavania
informacii o nich, posudzovanie drovne ich vykonadvania, oznamovanie nedostatkov
zistenych v ¢innostiach vykonavanych organizaciou a ich odstranovanie,

vylicenie zidsahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykondavajucich finanénu
kontrolu,

prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organom), Najvyssim kontrolnym dradom



Slovenskej republiky, Eur6pskou komisiou, Eur6pskym dvorom auditorov alebo inymi
organmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia

opatreni proti zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

4. Finan¢nou kontrolou AU BB zabezpecuje najma
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a icelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,
b) dodrziavanie rozpoctu AU BB,
¢) dodrziavanie zikona o financnej kontrole, vSeobecne ziviznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmldv, ktorymi je
Slovenska republika viazand, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuja
finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov
alebo vnutornych predpisov,
d) dodrziavanie uzatvorenych zmluv,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,
f) sprivnost a preukazatelnost vykondvania finan¢nej operdcie alebo jej Casti, spolahlivost
vykaznictva,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve AU BB,
h) predchiddzanie podvodom, korupcii, a inym nezrovnalostiam,
i) véasné a spolahlivé informovanie rektora o trovni hospodarenia s verejnymi financiami
a o vykonavanych finan¢nych operaciach alebo ich c¢astiach,
j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym finan¢nou kontrolou alebo
v ramci kontroly hlavny kontrolérom a tiez
k) overovanie dalsich skuto¢nosti suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou a finanénym
riadenim.

5. Finan¢na kontrola sa v nasich podmienkach vykonava ako finan¢na kontrola podla § 7 zdkona
o finan¢nej kontrole (zdkladna finanénd kontrola) a upravena je blizsie v samostatnom ¢lanku tejto

Smernice.

Cl 4
ZakladnA finanéna kontrola

1. AU BB finan¢nou kontrolou podla ustanovenia § 7 zdkona a tejto internej Smernice o finan¢nej
kontrole overuje v silade s cielmi podla ¢l. 3 a podla povahy kazdej finan¢nej operacie alebo jej
Casti, jej sulad s:
a) rozpoctom AU BB na prislusny rozpoctovy rok,
b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana ana zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné prostriedky

zo zahranicia,



¢) zmluvami uzatvorenymi AU BB (zmluvy, dohody, dodatky, dohody o skonceni zmluvy
a podobne),

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov a

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia a pouzitia verejnych financii.

2. Zakladnou finan¢nou kontrolou je AU BB povinna overovat vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie
alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v ¢l. 4 ods. 1 tejto smernice na prislusnych stuprioch

riadenia.

3. Zakladnu finanénu kontrolu vykonava $tatutarny organ AU BB alebo nim uréeny veduci
zamestnanec a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo
za iné odborné ¢innosti podla povahy finanénej operdcie alebo jej casti (dalej len vecne prislusny

zamestnanec) na kontrolnom liste.

4. Osoby vykonavajtce zakladnu finanénd kontrolu potvrdzuji na doklade stvisiacom s finanénou
operaciou alebo jej ¢astou stlad so skuto¢nostami uvedenymi v ¢l. 4 ods. 1 uvedenim svojho mena
a  priezviska, podpisu, datumu  vykonania  zdkladnej  financnej  kontroly
a vyjadrenia, di je, alebo nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast vykonat, v nej pokracovat
alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operdcia alebo jej ¢ast uz vykonala.

5. Finan¢nd operaciu nemozno vykonat alebo v nej pokracovat, ak vecne prislusny zamestnanec
vo vyjadreni uvedie, ze pripravovana finan¢nd operacia nie je v sulade so skuto¢nostami
uvedenymi v ¢l. 4 ods. 1. Pri zisteni len formalnych nedostatkov vrati osoba vykonavajica zakladnu

finan¢na kontrolu navrh financnej operacie na doplnenie alebo opravu.

6. Ustanovenia odstavcov 1 - 4 sa nepouziju pri odstraiiovani désledkov prevadzkovych havarii
a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto désledkov neznesie
odklad v zaujme ochrany zivota, zdravia a v zdujme predchadzania skodam.

Cls

Finanéna kontrola na mieste

1. Finan¢nu operdciu alebo jej cast je AU BB opravnena overovat aj finan¢nou kontrolou
na mieste, v rdmci ktorej ziskava dékazy, preveruje a zistuje skutocnosti, ktoré povazuje
za potrebné na tcely overenia jej stladu s ¢l. 4, ods. 1 tejto smernice.

2. AU BB je opravnenad vykonavat finan¢nu kontrolu na mieste v:

a) jej organizac¢nych utvaroch,



b) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie AU BB z jej rozpoctu, ktorej boli
poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpovedd AU BB, ktorej boli poskytnuté verejné
financie v sdlade s osobitnym predpisom.

3. Finanénu kontrolu na mieste vykondva urceny zamestnanec AU BB na zdklade pisomného
poverenia vydaného rektorom AU BB alebo nim pisomne splnomocnenym vedicim

zamestnancom.

4. Na vykonavanie finanénej kontroly na mieste sa pouziju ustanovenia zakladnych pravidiel
finan¢nej kontroly a auditu podla § 20 az 27 zdkona o finan¢nej kontrole.

5. Vystupom z financnej kontroly na mieste je navrh spravy (pri zisteni nedostatkov) a/alebo
sprava s nalezitostami podla § 22 zdkona o finan¢nej kontrole. Navrh spravy je doruceny povinnej
osobe na vyjadrenie sa k zistenym nedostatkom, navrhnutym opatreniam a lehotam. Sprava (resp.
Ciastkovd sprdva - pri pokracujucej kontrole) je dorucend zastupcom povinnej
a opravnenej osoby.

ClL 6
Poverenie zodpovednych zamestnancov AU BB na vykon finan¢nej kontroly

1. Podla ustanovenia § 7 zakona poverujem vykonom finan¢nej kontroly pre finan¢né
operacie uvedené v ¢l. 2 ods. 3 pism. a) tejto smernice zodpovednych zamestnancov podla
tabulky ¢. 1. Doklad o vykonani finan¢nej kontroly pre prijmové hotovostné a bezhotovostné
finan¢né operacie, na ktorom budu povereni zamestnanci overovat stlad finanénej operacie
alebo jej casti podla § 7 ods. 2 zakona €. 357/2015 Z. z. tvori prilohu ¢. 1 tejto smernice.

Jedna sa predovsetkym, ale nie vylu¢ne, o nasledovné druhy prijmu: prijem dotdcie zo Statneho
rozpoctu, z darov a z grantov, prijmy z poplatkov spojenych so stidiom a zo $kolného, z dalsieho
vzdelavania, prijmy Akademickej kniznice ( vypozicky, pokuty apod.), pendle, prijmy
z podnikatelskej c¢innosti ( napr. prendjmy, ubytovanie, audiovizudlne sluzby, zmluvy
o ucinkovani, o odohrati predstaveni, o vytvoreni autorského diela ), z predaja majetku

Tabulka ¢. 1

Zodpovedny organizacny tsek AU

Zodpovedny zamestnanec (vedici
zamestnanec) za overenie

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zikona ¢&.
357/2015 Z. z.

Rektorat
Akademicka kniZnica
Studentsky domov

Kvestor/ka, Prorektori, Riaditelka
Akademickej kniZnice, Riaditelka
Studentského domova,

Overi sa sulad s:
- vSeobecne zavdznym pravnym

predpisom,




Rektor/ka - zmluvou AU (Dota¢nou zmluvou a jej
dodatkov o poskytnuti dotacie na
prislusny rok),

Fakulta muzickych umeni Tajomnik/cka, Prodekani, Vediici katedier, - zmluvou AU ( zmluvou o poskytnuti
Fakulta vytvarnych umeni vediici organizacnych siicasti fakulty grantu a jej dodatkov, ndjomnou, kipnou,
Fakulta dramatickych umeni darovacou zmluvou, zmluvou o

Dekan/ka ucinkovani, o odohrati predstavenia, o

vytvoreni autorského diela a pod.),
- vnitornymi predpismi AU.

2. Podla ustanovenia § 7 zdkona €. 357/2015 Z. z. poverujem vykonom finanénej kontroly

pre financné operacie uvedené v ¢l. 2 ods. 3 pism. b) tejto smernice zodpovednych

zamestnancov podla tabulky ¢. 2a — 2d. Doklady o vykonani finan¢nej kontroly pre vydavkové
hotovostné a bezhotovostné finan¢né opericie, na ktorych budu povereni zamestnanci overovat
sulad financnej operacie alebo jej casti podla § 7 ods. 2 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. tvoria prilohu
¢. 2a - 2d tejto smernice.

Jedna sa predovsetkym, ale nie vylucne, o nasledovné druhy vydavkov: tihrada vydavkov
spotrebného charakteru (materidl, tovary, sluzby, prace), thrada faktiry od dodavatela,

uhrada za obstarany majetok, poskytnutie zilohy/preddavku, tthrada ndjomného, vydavky na
reprezentacné ucely, vydavky na podporu studentov, uhradenie pokuty/sankcie, vyuctovanie
miezd, poplatky suvisiace s obstaranim stravnych listkov, vyplatenie cestovnych nahrad, vyplata
miezd v hotovosti, thrada spravnych poplatkov, thrada siidnych poplatkov, poskytnutie socidlnej
vypomoci zo socidlneho fondu, atd.

a) uhrada vydavkov suvisiacich s dodavkou materidlu, tovarov, sluzieb a prac

Tabulka ¢. 2a

Zodpovedny organizacny tisek Zodpovedny zamestnanec (veduci Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zikona ¢.
zamestnanec) za overenie 357/2015 Z.z.
Rektorat Pracovnik/cka predkladajiici poZiadavku na Overi sa stilad s:
Akademicka kniZnica objedndvku tovarov a sluzieb,
Studentsky domov - osobitnymi predpismi,
-rozpoctom AU a jej organizacnych sicasti na
Vecne prislusny nadriadeny: Rektor, kvestorka, | prislusny rok
prorektori, riaditelka Akademickej knizZnice, - vnatornymi predpismi AU,
riaditelka Studentského domova - uzatvorenymi zmluvami (o poskytnuti

sluzieb, obstarani tovaru, materialu,

objednavkou).




Fakulta muzickych umeni Pracovnik/cka predkladajiici poZiadavku na

Fakulta vytvarnych umeni objedndvku tovarov a sluZieb, riesitel projektu a

Fakulta dramatickych umeni projektu v ramci interného grantového systému

Tajomnik/¢ka, Dekan/ka

Rektorat

Akademicka kniznica
Studentsky domov

Fakulta muzickych umeni
Fakulta vytvarnych umenti
Fakulta dramatickych umeni

Pracovnik/Cka pre investicie a spracovanie
objedndvok

Kvestor/ka

Overi sa sulad s
- planom verejného obstaravania
- zakonom o verejnom obstardvani

b) vydavky na podporu $tudentov

Tabulka ¢. 2b

Zodpovedny organiza¢ny usek

Zodpovedny zamestnanec (vedici
zamestnanec) za overenie

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zikona ¢.
357/2015 Z. z.

Rektorat

Fakulta muzickych umeni
Fakulta vytvarnych umeni
Fakulta dramatickych umeni

Pracovnik/cka sekretaridtu rektora alebo
dekana

Referent studijného oddelenia,

Rektor/ka, Dekan/ka, tajomnik/Cka

Overi sa stulad s

- osobitnymi predpismi,

-rozpoctom AU a jej organizac¢nych sucasti na
prislusny rok

- vnutornymi predpismi AU,

¢) vydavky na tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty, prispevok na rekreaciu a Sportovu ¢innost

Tabulka ¢. 2¢

Zodpovedny organizacny tisek

Zodpovedny zamestnanec (vedici
zamestnanec) za overenie

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zikona ¢.
357/2015 Z. z.

Rektorat
Akademicka kniZnica
Studentsky domov

Povereny zamestnanec

Vecne prislusny nadriadeny vyslaného

zamestnanca: Rektor, kvestorka, prorektori,

riaditelka Akademickej kniZnice, riaditelka
Studentského domova

Fakulta muzickych umeni
Fakulta vytvarnych umeni
Fakulta dramatickych umeni

Povereny zamestnanec

Tajomnik/cka, Dekan/ka

Overisa sulad s

- osobitnymi predpismi,

-rozpoctom AU a jej organizacnych sicasti na
prislusny rok

- vnutornymi predpismi AU,




d) vyacétovanie miezd, financny prispevok na stravovanie, prispevok zo socidlneho fondu

Tabulka ¢. 2d

Zodpovedny organizacny tisek

Zodpovedny zamestnanec (vediici
zamestnanec) za overenie

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zikona €.
357/2015 Z. z.

Rektorat

Vecne prislusny zamestnanec

Kvestork/ka, Rektor

Overisa sulad s

- osobitnymi predpismi,

-rozpo¢tom AU a jej organizac¢nych sicasti na
prislusny rok

- vnatornymi predpismi AU

3. Podla ustanovenia § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z poverujem vykonom finan¢nej kontroly

pre financné operacie uvedené v ¢l. 2 ods. 3 pism. b) tejto smernice zodpovednych

zamestnancov podla tabulky ¢. 3a — 3b. Doklady o vykonani finan¢nej kontroly pre finanéné

operacie ako pravny tikon, na ktorych budu povereni zamestnanci overovat stlad finan¢nej

operdcie alebo jej Casti podla § 7 ods. 2 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. tvoria prilohu ¢. 3 tejto smernice.

a) zmluva o dodani materidlu, tovarov, sluzieb a prac vratane dodatkov

Tabulka ¢. 3a

Zodpovedny organizacny tisek

Zodpovedny zamestnanec (vedici
zamestnanec) za overenie

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zikona ¢.
357/2015 Z. z.

Rektorat
Akademicka kniZnica
Studentsky domov

Predkladatel zmluvy

Vecne prislusny nadriadeny: Rektor, kvestorka,

prorektori

Fakulta muzickych umeni
Fakulta vytvarnych umeni
Fakulta dramatickych umeni

Predkladatel zmluvy

Tajomnik/cka, Dekan/ka

Overi sa stlad s

- osobitnymi predpismi,

-rozpo¢tom AU a jej organizac¢nych sicasti na
prislusny rok

- vnutornymi predpismi AU,

- uzatvorenymi zmluvami (o poskytnuti
sluZieb, obstarani tovaru, materialu,
objednavkou).

Rektorat

Akademickd kniznica
Studentsky domov

Fakulta muzickych umeni
Fakulta vytvarnych umeni
Fakulta dramatickych umeni

Pracovnik/cka pre investicie a spracovanie
objedndvok

Kvestor/ka

Overi sa stilad s:
- planom verejného obstardvania
- zdkonom o verejnom obstardvani




b) pracovné zmluvy, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, dohody, navrh

na upravu platu, navrh na poskytnutie odmeny

Tabulka ¢. 3b

Zodpovedny organizacny tisek

Zodpovedny zamestnanec (vediici
zamestnanec) za overenie

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zikona €.
357/2015 Z. z.

Rektorat
Akademicka kniZnica
Studentsky domov

Predkladatel zmluvy, dohody, ndvrhu

Vecne prislusny nadriadeny: Rektor, kvestorka,
prorektori

Fakulta muzickych umeni
Fakulta vytvarnych umeni
Fakulta dramatickych umeni

Predkladatel zmluvy, dohody, ndvrhu

Tajomnik/cka, Dekan/ka

Overi sa stlad s
-rozpoctom AU a jej organizac¢nych sucasti na
prislusny rok

Rektorat

Akademicka kniznica
Studentsky domov

Fakulta muzickych umeni
Fakulta vytvarnych umeni
Fakulta dramatickych umeni

Pracovnik/Cka personalistiky ( zmluvy, dodatky,
ndvrhy na ipravu platu, dohody )

Pracovnicka mzdovej uictdrne (odmeny )

Kvestor/ka

Overi sa stlad s
- osobitnymi predpismi,
- vnatornymi predpismi AU,

4. Podla ustanovenia § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z poverujem vykonom finan¢nej kontroly

pre finan¢né operacie uvedené v ¢l. 2 ods. 3, pism. ¢) tejto smernice zodpovednych

zamestnancov podla tabulky ¢. 4. Doklad o vykonani finan¢nej kontroly pre iny tlkon majetkovej

povahy ako finan¢nu operaciu, na ktorom budu povereni zamestnanci overovat silad financnej

operacie alebo jej casti podla § 7 ods. 2 zdkona €. 357/2015 Z. z. tvoria prilohu €. 4 tejto smernice.

Jedna sa predovSetkym, ale nie vylucne, o nasledovné druhy tkonov majetkovej povahy:

Zaradenie, vyradenie majetku a jeho likvidacia.

Tabulka ¢. 4

Zodpovedny organizacny tisek

Zodpovedny zamestnanec (vedici
zamestnanec) za overenie

Rozsah overenia s § 6 ods. 4 zikona ¢.
357/2015 Z. z.

Rektorat

Akademicka kniznica
Studentsky domov
Fakulta muzickych umeni

Pracovnik/cka pre majetok, likviddciu faktir
a materidlovo technické zabezpecenie

Overisa sulad s
- osobitnymi predpismi,
- vnutornymi predpismi AU




Fakulta vytvarnych umeni
Fakulta dramatickych umeni

Kvestor/ka, tajomnik/cka , riaditelka

Studentského domova, Riaditelka Akademickej

kniZnice

Cl.7

Zivere¢né ustanovenia, i¢innost smernice organizicie

1. Prilohu tejto smernice tvoria doklady o vykonani finan¢nej kontroly 1 az 4.

2. Smernica sa po nadobudnuti ti¢innosti stava zavdznym vnutornym predpisom AU BB pre

vSetky jej sucasti, pracoviska a dtvary.

3. Nadobudnutim tcinnosti tejto smernice sa rusi Smernica ¢. 122/2018 pre vykon financ¢nej
kontroly na Akadémii umeni v Banskej Bystrici zo dna 8. novembra 2018 vratane jej dodatkov.

Smernica nadobuda ucinnost driom 30. 6. 2026.

prof. MgA. Ing. Michal Murin, ArtD.
rektor

Akadémie umeni v Banskej Bystrici
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Priloha ¢&. 1

Kontrolny list zo zakladnej finan¢nej kontroly podla zak. €. 375/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Prijmové hotovostné a bezhotovostné financné operacie

Identifikacia financnej operacie:
Zmluvny partner:
Hodnota:

Overi sa sulad s:

- vSeobecne zavaznym pravnym predpisom,

- zmluvou AU (Dotacnou zmluvou a jej dodatkov o poskytnuti dotdcie na prislusny rok),

- zmluvou AU ( zmluvou o poskytnuti grantu a jej dodatkov, ndjomnou, kiipnou, darovacou zmluvou),
- vnutornymi predpismi AU.

Finanénu operdaciu alebo jej ¢ast:

- je / nie je mozné vykonat - je / nie je mozné vykonat
- je / nie je mozné v nej pokracovat - je / nie je mozné v nej pokracovat
- je / nie je moZné vymahat poskytnuté pinenie, - je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala ak sa financ¢na operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie
Datum Meno a Priezvisko Podpis Datum Meno a Priezvisko | Podpis
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Priloha & 2a

Kontrolny list zo zakladnej financnej kontroly podla zak. ¢. 375/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vydavkové hotovostné a bezhotovostné financné operacie
dodavka materialov, tovarov, sluzieb a prac

Identifikacia finan¢nej operacie:

Hodnota:

Overi sa sulad s:
- osobitnymi predpismi,

- rozpoctom AU a jej organizacnych sucasti na prislusny rok

- vnutornymi predpismi AU,

- uzatvorenymi zmluvami (o poskytnuti sluzieb, obstarani tovaru, materialu, objednavkou).

Finanénu operaciu alebo jej Cast:

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je moZné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je moZné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Meno a Priezvisko Podpis

Datum Meno a Priezvisko Podpis

Overi sa sulad s:
- planom verejného obstaravania
- zakonom o verejnom obstaravani

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast:

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je mozné vymahat poskytnuté pinenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa financ¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Meno a Priezvisko Podpis

Datum Meno a Priezvisko Podpis
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Priloha ¢&. 2b

Kontrolny list zo zakladnej finan¢nej kontroly podla zak. €. 375/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vydavkové hotovostné a bezhotovostné financné operacie
podpora studentov

Identifikacia finan¢nej operacie :

Hodnota:

Overi sa sulad s:
- 0sobitnymi predpismi,

- rozpo¢tom AU a jej organizacnych sucasti na prislusny rok

- vnutornymi predpismi AU,

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast:

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat
- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je moZné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum

Meno a Priezvisko

Podpis

Datum

Meno a Priezvisko

Podpis
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Priloha & 2c¢

Kontrolny list zo zakladnej finan¢nej kontroly podla zak. €. 375/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vydavkové hotovostné a bezhotovostné financné operacie
tuzemské a zahraniéné pracovné cesty, prispevok na rekreaciu a $portovu &innost

Identifikacia finan¢nej operacie :

Hodnota:

Overi sa sulad s:
- 0sobitnymi predpismi,

- rozpo¢tom AU a jej organizacnych sucasti na prislusny rok

- vnutornymi predpismi AU,

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast:

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat
- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je moZné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,

ak sa finan¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum

Meno a Priezvisko

Podpis

Datum

Meno a Priezvisko

Podpis
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Priloha ¢. 2d

Kontrolny list zo zakladnej finan¢nej kontroly podla zak. €. 375/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vydavkové hotovostné a bezhotovostné financné operacie
vyuctovanie miezd, finan¢ny prispevok na stravovanie, prispevok zo socidlneho fondu

Identifikacia finan¢nej operacie :

Hodnota:

Overi sa sulad s:

- 0sobitnymi predpismi,

- rozpoctom AU a jej organizacnych sucasti na prislusny rok
- vnutornymi predpismi AU,

Finanénu operaciu alebo jej Cast:

- je / nie je mozné vykonat - je / nie je mozné vykonat
- je / nie je moZné v nej pokracovat - je / nie je moZné v nej pokracovat
- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie, - je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala ak sa finan¢na operacia uz vykonala
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie
Datum Meno a Priezvisko Podpis Datum Meno a Priezvisko Podpis
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Priloha ¢. 3a

Kontrolny list zo zakladnej finan¢nej kontroly podla zak. €. 375/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vydavkové hotovostné a bezhotovostné financné operacie
zmluvy o dodani materialu, tovaru sluZieb a prac vratane dodatkov

Navrh zmluvy alebo dodatku:
Zmluvny partner:
Hodnota:

Overi sa sulad s:
- 0sobitnymi predpismi,

- rozpo¢tom AU a jej organizacnych sucasti na prislusny rok

- vnutornymi predpismi AU,

- uzatvorenymi zmluvami (o poskytnuti sluzieb, obstarani tovaru, materialu, objednavkou).

Finanénu operaciu alebo jej ¢ast:

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté pinenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Meno a Priezvisko Podpis

Datum Meno a Priezvisko Podpis

Overi sa sulad s:
- planom verejného obstaravania
- zakonom o verejnom obstardvani

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast:

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa financ¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Meno a Priezvisko Podpis

Datum Meno a Priezvisko Podpis
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Priloha ¢.

zb

Kontrolny list zo zakladnej finan¢nej kontroly podla zak. €. 375/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vydavkové hotovostné a bezhotovostné financné operacie

pracovné zmluvy, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, dohody o pracovnej ¢innosti,

navrh na Upravu platu, navrh na poskytnutie odmeny

Popis finan¢nej operacie:
Meno a priezvisko:
Hodnota:

Overi sa sulad s:

- rozpoctom AU a jej organizacnych sucasti na prislusny rok

Finanénu operaciu alebo jej Cast:

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je moZné v nej pokracovat

- je / nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢na operdcia uz vykonala

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je moZné v nej pokracovat

- je / nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa financ¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Meno a Priezvisko Podpis

Datum Meno a Priezvisko

Podpis

Overi sa sulad s:
- osobitnymi predpismi,
- vnutornymi predpismi AU,

Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast:

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je mozné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa financ¢na operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Meno a Priezvisko Podpis

Datum Meno a Priezvisko

Podpis
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Priloha ¢. 4

Kontrolny list zo zakladnej finan¢nej kontroly podla zak. €. 375/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vydavkové hotovostné a bezhotovostné financné operacie

iny ukon majetkovej povahy ako financna operacia

Identifikacia finan¢nej operacie :

Hodnota:

Overi sa sulad s:
- 0sobitnymi predpismi,
- vnutornymi predpismi AU,

Finanénu operdciu alebo jej ¢ast:

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operdcia uz vykonala

- je / nie je mozné vykonat

- je / nie je mozné v nej pokracovat

- je / nie je moZné vymahat poskytnuté plnenie,
ak sa finan¢nd operacia uz vykonala

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Meno a Priezvisko Podpis

Datum Meno a Priezvisko Podpis
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