Microsoft 365 na AU zamestnanci

Ako sa prihlasim na Microsoft 365 (Office 365)?

Web: https://www.office.com

Prihlasovacie meno: meno.priezvisko@aku.sk (jan.novak@aku.sk) Pre tych ¢o maju viac mien, tak sa
mena alebo priezviska zlucuju dokopy, napr. JanMarian.Novak@aku.sk alebo
Jana.NovakovaKovacova@aku.sk

Startovacie heslo: , Fakulta+rodné ¢islo” bez,, / “ a medzier napr. zamestnanec Fakulty muzickych
umeni s rodnym cislom ,, 123456789“ ma heslo v tvare: ,Fmul1234567890", iné fakulty a pracoviska:
,Fdu123456789“, ,,Fvul23456789“, ,Rek123456789“

Pri prvom prihldseni je potrebné nastavit si sekundarny email (sikromny) alebo telefénne ¢islo na
obnovenie hesla. Taktiez je vhodné po prihlaseni zmenit si pridelené heslo na vlastné . (V menu

v pravom hornom rohu)

Prihlasovacie Udaje do Office365 platia aj na Skolsku wifi ,AUBB” aj na Skolské PC a Notebooky.

Aké sluzby mdzem v ramci Microsoft 365 pouZivat?

Pocas celého pésobenia na AU mate k dispozicii vsetky funkcie Microsoft 365 vo verzii A3
(kanceldrsky balik MS Office365 na stiahnutie do PC, MS Teams, cloudové uloZisko One Drive, Email
a kopec dalsich aplikacii ) Viac info na: https://www.microsoft.com/sk-sk/microsoft-
365/academic/compare-office-365-education-plans?activetab=tab%3aprimaryrl

AKky je moj Skolsky email?

Email je v rovnakom tvare ako prihlasovacie udaje, CiZze: meno.priezvisko@aku.sk, heslo rovnaké ako
do Office365 (vid. 1. odsek). Do emailovej schranky sa mozZete dostat cez portal
https://www.office.com kliknutim na aplikaciu ,Outlook” alebo priamo na adrese
https://outlook.office.com

Kde najdem navody na pouzivanie sluzieb Microsoft 365?
Vadsinu navodov pre Vas najdete na webe www.skolanadialku.sk

Specidlnu pozornost venujte MS Teams akadémii v sekcii: https://learn.microsoft.com/sk-
sk/training/modules/microsoft-teams-akadmia-04-2022/
https://www.youtube.com/watch?v=00NQi3aR6xg

Co mam robit ked som zabudol heslo?

Ak vdm nefunguje heslo pocas prihlasovania mézZete si ho resetovat kliknutim na ,,Nepamatam si
heslo”. Samozrejme za predpokladu, Ze ste si pri prvom prihldseni nastavili sikromny email alebo
telefénne ¢islo na obnovenie hesla.

Druhd moznost je ist na web https://passwordreset.microsoftonline.com/ a postupovat podla
pokynov na obrazovke. Aj tu plati podmienka mat nastaveny sikromny email alebo telefénne ¢islo na
obnovenie hesla.

Zmenou hesla do Office365 sa zmeni aj heslo na WiFi siet a Skolské PC! (do 30min)

Do kedy mdzem pouzivat produkty Microsoft 365?
Skolska licencia Microsoft 365 plati pocas celej dizky pracovného pomeru. Po ukonéeni pracovného
pomeru bude Vase konto natrvalo vymazané
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