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, Clanok 1
UVODNE USTANOVENIA

Akadémia umeni v Banskej Bystrici vydava tito smernicu - Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel
pri pracovnych cestach zamestnancov Akadémie umeni Banskej Bystrici ako vnutorny predpis
Akadémie umeni v Banskej Bystrici poda ¢l. 9 Statitu AU a v stlade s vyhlaskami Ministerstva dopravy,
pdst a telekomunikacii SR o podmienkach  premavky vozidiel na pozemnych komunikéaciach €.116/1997 Z.
z. z&k. €. 8/2009 Z.z. o cestnejpremavke aozmene adopineni niektorych zakonov(zakon o cestnej
premavke) a vyhlaskou ¢&. 208/1991 Zb. o bezpeénosti prace technickych zariadeni pri prevadzke, Udrzbe
a opravach vozidiel.

Zakladnym ucelom je stanovit pracovné postupy pri zabezpe€ovani prepravnych vykonov pracoviskom
prevadzky pri pouZivani sluzobnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach, zabezpecit hospodarnost
a efektivnost’ autoprevadzky v podmienkach Akadémie umeni v Banskej Bystrici ako verejnej vysokej Skoly.

Tato smernica o pouZivani sluzobnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach zamestnancov Akadémie
umeni v Banskej Bystrici je zavazna pre vSetkych zamestnancov AU.

Clanok 2
UCEL AUTODOPRAVY A JEJ SKLADBA

Osobna autodoprava slUzi na prekonavanie vzdialenosti na pracovnych cestach, pri pineni pracovnych
povinnosti. Riadenie autodopravy sa zabezpeCuje motorovymi vozidlami, kioré su pridelované
zamestnancom AU.

Vozovy park AU sa sklada z osobnych motorovych vozidiel podfa prilohy €. 2 tejto smernice.

3 ~ Clanok 2A
POUZIVANIE SLUZOBNEHO MOTOROVEHO VOZIDLA BEZ
PRIDELENIA VODICA Z POVOLANIA (referentské vozidio)

Referentskym vozidlom sa rozumie sluzobné motorové vozidlo bez pridelenia vodi¢a, ktoré je zverené
zamestnancovi.
Referentsky vedené motorové vozidlo mdze pouzivat vyhradne zamestnanec organizacie, ktory :

a. je s organizaciou v pracovno-pravnom vztahu na zéklade uzatvorenej pracovnej zmluvy

b. absolvuje skusobnu jazdu na referentskom vozidle AU

C. pred zaradenim na prvl jazdu a opakovane najmenej raz za 2 roky je Skoleny v zmysle §7
zakona €. 124/2006 Z.z.

d. ma platny vodisky preukaz s opravnenim na vedenie vozidiel skupiny ,B*

e. ma uzatvorenu platnil dohodu 0 hmotnej zodpovednosti za hotovost na ndkup PHM

f. ma uzatvorené potvrdenie o prevzati zverenych predmetov (§185 ZP)

Pre ucely referentského motorového vozidla su stanovené v prilohe €. 2.

Ziadate! referentského vozidla postupuje pri objednani osobnej dopravy podra &1.8 tejto Smernice

Vodi¢, ktory ma schvalenu cestu referentskym vozidlom, potvrdi jeho prevzatie svojim podpisom do
prislusnej Knihy jazd na vratnici AU, prevezme si dokumentéciu a kltuCe od vozidla a garaze AU. Sluzobné
motorové vozidlo pre cestou vizualne prekontroluje. Po ukonCeni jazdy vrati vozidlo spat do garaze AU.
Dokumentaciu a kfu¢e od vozidla odovzda na vratnici AU. Odovzdanie vozidla potvrdi podpisom na vratnici
do Knihy jazd. VodiC je povinny do Knihy jazd zapisat pripadné poruchy, resp. zavady zistené pocas
prevadzky motorového vozidla.

Vodi¢, ktory pouZije referentské vozidlo je povinny zapisat kazdy ciel jazdy, ¢as stav tachometra do
zaznamu o prevadzke motorového vozidla. Spravnost udajov potvrdzuje vodi¢ svojim podpisom. V pripade
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nedostatkov v evidencii, je vodiC referentského vozidla povinny po upozorneni do 2 dni tieto nedostatky
odstranit

Vodic¢ referentského vozidla pri nakupe PHM postupuje podla €1.7 tejto smernice.

Aktualizovany zoznam zamestnancov opravnenych pouzivat sluzobné motorové vozidlo (referentské) je
k dispozicii k nahliadnutiu u veduceho prevadzky, spravy budov a autodopravy

Clanok 3
POVINNOSTI VODICA A VEDUCEHO PREVADZKY,SPRAVY BUDOV A DOPRAVY

POVINNOSTI VODICA Z POVOLANIA:

a.

Vodi¢ z povolania je povinny starat sa svedomite o sluZzobné vozidlo, jazdit opatrne a hospodarne,
udrziavat sluzobné vozidlo v bezchybnom prevadzkyschopnom stave, za tymto uéelom bude vykonavat
Gdrzbu podra potreby , minimalne 1x za tyzdef. Dalej je vodié povinny v plnom rozsahu riadit sa
zakonom NRSR 8/2009 Z. z. o cestnej premavke aozmene a doplneni niektorych zakonov(zakon
o cestnej premavke).

Vyplnit “Zaznam o premavke vozidla“ podfa vzoru a odovzdat s mesanym vyuctovani PHM vedlcemu
dopravy na konci kazdého bezného mesiaca.

Vodi¢ je povinny zUétovat zalohu na nakup PHM v danom mesiaci ,v ktorom bol uskutoéneny nakup
PHM.

Po skoncéeni mesiaca do 2.dfa vodi¢ vyplni tlaCivo “Vyuctovanie pohonnych hmot* a spolu s dennymi
zaznamami vozidla odovzda veducemu prevadzky .

Vodi¢ je povinny dbsledne dodrziavat  obsah ¢lanku 8 tejto smernice - Pouzivanie sluzobnych
motorovych vozidiel pri pracovnych cestach zamestnancov AU, kde sa hovori 0 zakaze prepisovania
a dodato¢nych oprav udajov v Ziadanke na preprave resp. na samotnom prikaze na jazdu.”.

POVINNOSTI VODICA Z POVOLANIA A VODICA REFERENTSKEHO VOZIDLA:

a.

Vodici z povolania a vodiCi referentskych vozidiel zodpovedaju za bezpeénu prevadzku vozidiel, smu
riadit len tie vozidla, na ktoré maju vodiésky preukaz, st povinni dodrZiavat pravidla cestnej premavky,
zakon €. 8/2009 Z.z., vyhlasku €. 225/2004 Z.z., vyhlasku €. 108/1976 Zb. vyhlasku &. 208/1991 zb.,
vyhladku ¢.578/2006 Z.z. vyhlaS8ka MDPaT SR ¢.464/2009, vyhlasku MV SR 9/2009 Z.z, a platné
predpisy, pokyny pre pouzivanie nimi riadeného vozidla, dodrziavat tito smernicu, zuCastiovat sa
Skoleni a preskusani.

Vodici z povolania a vodii referentskych vozidiel su povinni riadit sa pokynmi vediceho prevadzky,
spravy budov a dopravy

Vodi¢i z povolania  avodiCi referentskych vozidiel su povinni odmietnut jazdu s vozidlom, ktorého
technicky stav nezodpoveda bezpeénosti a plynulosti cestnej premavky

Nedostatky na vozidlach sa hlasia u vediceho prevadzky, spravy budov a dopravy

Vodi¢i méZu prepravovat len tie osoby, ktoré st uvedené v prikaze na jazdu s vozidlom

PredloZit zdznam o premavke vozidla po skonceni pracovnej cesty uZivatelovi na prekontrolovanie,
resp. podpisanie.

Pri pracovnej ceste moze vziat do sluzobného vozidla osoby uvedené v Ziadanke na prepravu a len pri
plneni zakonnych obCianskych povinnosti (poskytnutie prvej pomoci a podobne) smie pribrat do vozidla
aj iné osoby.

Vodicovi sa zakazuje pouZivat bez povolenia vozidlo po skonéeni sluzobnych povinnosti.

Vodic je povinny v pripade dopravnej nehody riadit sa zakonom NRSR 8/2009 Z.z. o cestnej premavke
na pozemnych komunikaciach v zneni neskorSich predpisov a suvisiacimi predpismi a musi bez
meSkania poskytnat prvd pomoc a ohlasit nehodu na najblizSej dopravnej policii, musi si zapisat
evidencné ¢islo motorového vozidla U¢astnika nehody, meno a priezvisko vodi¢a, a najmenej dvoch
priamych svedkov dopravnej nehody, musi zotrvat na mieste nehody do prichodu dopravnej policie
a nesmie vykonat Ziadne opatrenia, ktoré by boli na ujmu riadneho vySetrenia dopravnej nehody.
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Vodi¢ je povinny v pripade nehody bezodkladne dopravnu nehodu nahlasit vedicemu prevadzky,
kvestorovi AU, bezprostredne po skonéeni pracovnej cesty s oznamenim predpokladanej vzniknutej
Skody alebo inych z&vaznych skutoénosti.

Vodi¢ je povinny v dennom zazname o prevadzke vozidla podrobne rozpisovat aj dalSie cesty vtom
istom dni, ktoré evidentne v rdmci mesta Banska Bystrica vykond, vzhladom na teritorialnu rozsiahlost
mesta dosledne pisat aj ulicu prislusnej intitcie, kde sa sluzobna cesta kona akukolvek dalSiu cestu
v meste vramci uvedeného prikazu na jazdu rozpisuje v dennom zazname motorového vozidla, ¢o
svojim podpisom potvrdi Ziadatel alebo prepravovana osoba, ktoré doplnenie ciest je povinna zdévodnit.
Vodi¢ je povinny dbsledne dodrziavat obsah &lanku 8 Smernice €. 51 - Pouzivanie sluzobnych
motorovych vozidiel pri pracovnych cestach zamestnancov AU, kde sa hovori o zékaze prepisovania
a dodato€nych oprav udajov v Ziadanke na preprave resp. na samotnom prikaze na jazdu.".

POVINNOSTI VEDUCEHO PREVADZKY,SPRAVY BUDOV A DOPRAVY:

Zodpoveda za spravnost vyplfiovania zaznamov o dennej prevadzke vozidla, vo vozovom zoSite, a
Ziadaniek na dopravu.

Mesacne vyhodnocuje vyuctovanie pohonnych hmét na tlaCive podfa Vzoru €. 4 tejto smernice. Toto
vyuctovanie PHM predklada na ekonomicky Usek AU, vzdy 3.def nasledujuceho mesiaca.

Zodpoveda za prevadzkyschopny stav motorovych vozidiel a ich hospodarene vyuzivanie.

ZabezpeCuje opravy vozidiel.

Zabezpeduje praktické Skolenia pre vodicov.

Dodrziava bezpecnost prace, tito smernicu a prisluSné suvisiace predpisy.

Zodpoveda za evidenciu dopravnych prostriedkov, opravy, technické prehliadky, udrzbu.

ZabezpeCuje platnost dokladov od vozidiel ( o technickej kontrole, emisnej kontrole, osvedCenie
0 evidencii vozidla, ...).

Zodpoveda za evidenciu vodi¢ov.

Zabezpeduje praktické oboznamenie sa s vozidlami (skuSobnu jazdu, navod od vyrobcu na obsluhu
vozidla) a Skolenia vodicov.

Zodpoveda za evidenciu spotreby maziv, pohonnych latok, nahradnych dielov.

Dba aby komunikacie patriace AU boli vyznaCené, osvetlené a v dobrom technickom stave a nedovoli
prevadzku v rozpore So smernicou.

Racionalizuje dopravu.

Vedie pre kazdé vozidlo vozovy zoSit zvI&st.

VedUci prevadzky je povinny dosledne podla predtlaée vyplfiovat vozovy zo$it motorového vozidla
vratane dodatoéného technického vybavenia motorového vozidla a jeho jednotlivych oprév.

Clanok 4
STANOVISKO MOTOROVYCH VOZIDIEL

1. Stanoviskom sluZobnych motorovych vozidiel AU BB je dvor AU a garaZe vo dvore hlavnej budovy AU BB,
ul. J. Kollara 22, garaze FDU ul. Horng 95.

Pracovné cesty sluzobnymi motorovymi vozidlami zacinaju a konéia pred budovou AU BB alebo pred

budovou FDU.

Pri pracovnych cestach zamestnancov AU sluzobnymi motorovymi vozidlami je povolené odvezenie

zamestnancov z miesta bydliska cestujucich za pracovnymi povinnostami len v pripade nastupu pracovnej
cesty pred 6,00 hod.
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Parkovanie v mieste bydliska sa nepovoluje. Nedodrzanie tohoto prikazu v ¢l. 3 ,bod 4. sa posudzuje ako
porusenie pracovnej discipliny.

Vo vynimocnych pripadoch, pri navrate z pracovnej cesty po 22.00 hod. alebo zaéatia sluzobnej cesty pred
6.00 hod , dava suhlas vodi¢ovi na parkovanie v mieste bydliska kvestor AU , veduci prevadzky a to svojim
podpisom na zadnej strane prikazu na jazdu s nasledovnym textom: ,Povolujem parkovanie v mieste

bydliska vodi¢a“, datum.

Vodi¢ po skonCeni vykonu vozidla je povinny odstavit sluzobné motorové vozidlo na dvore AU alebo
v ur€enej garazi a zabezpedit toto sluZzobné vozidlo proti kradeZi (uzamknutie vozidla, zapnutie alarmu,
uzamknutie paky na volant, uzamknutie garaze, popripade inym spdsobom).

Clanok 5
DOKLADY A KLUCE OD MOTOROVYCH VOZIDIEL

Kazdé sluzobné motorové vozidlo AU BB je vybavené nasledovnymi dokladmi a kfi¢ami pre prevadzku:
- vozovy zosit (SEVT - 306099)

- technicky preukaz (velky TP)

- osvedCenie o evidencii vozidla (maly TP)

- osvedCenie o platnej TK a EHK

- doklad o zaplateni zakonného poistenia

- zaAznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy (SEVT . 3060589)

- kltuée od vozidla, garaze

- diafni¢ny poplatok na prisludny rok

~ Clanok 6
UDRZBA A OPRAVY

PretoZze Akadémia umeni v Banskej Bystrici nema vlastni autoumyvarefi, vodi¢i mézu pouzit iné
autoumyvarne.

Zaruéné prehliadky osobnych motorovych vozidiel su zabezpe¢ované vodiCmi z povolania a veducim
prevadzky v stlade so zmluvnymi podmienkami, uzatvorenymi s dodavatelmi motorovych vozidiel.

VSetky zavady, ktoré sa vyskytnu poCas prevadzky osobného motorového vozidla, je vodi¢ povinny
zaznamenat do zaznamu o prevadzke vozidla osobnej dopravy a neodkladne zabezpecit odstranenie
zavady.

Drobné UdrZba a drobné opravy su zabezpecené svojpomocne alebo dodavatelskym spdsobom
v autoopravovni, v sulade s navodom na obsluhu a Udrzbu osobnych motorovych vozidiel.

KONTROLA VOZIDLA

Kontrola pred jazdou — vykond vodi¢ z povolania, vodi€ referent ktory ide na jazdu:

e vizualna kontrola vozidla

stav a Cistota evidencného Cisla, odrazovych skiel, skiel, svetiometov a [dmp

chod zahriateho motora odpo¢uvanim

¢innost bfzd, riadenia

funkcia osvetlenia, ukazovatele smeru jazdy, brzdovych svetiel, stieracov elektrickych pristrojov
stav pneumatik



Kontrola po€as jazdy:
e chod a teplota motora, hlu¢nost vozidla, riadenie, ¢innost' bizd
o signalizovanie kontrolkami na pristrojovej doske (rychlost jazdy, stav oleja, teplota motora, dobijanie,
mnozstvo pohonnych hmét, ..)
Kontrola 1 x tyzdenne — vykona vodi€ z povolania:
vizuélna kontrola vozidla
kontrola a doplnenie oleja, maziv a chladiace] kvapaliny
oCistenie vozidla
¢innost brzd
kontrola svetiel
stav a opotrebenie pneumatik
stav vybavy vozidla - povinnej aj nepovinne;
zistené nedostatky na vozidle kontrola odstréni, inak ich hlasi veduca prevadzky, spravy budov
a dopravy

6. TECHNICKY STAV VOZIDIEL

e Za vykonavanie udrzby, oprav, stanovenie podmienok, kritérii a vedenie prisludnej evidencie zodpoveda
veduci prevadzky, spravy budov a dopravy

e nesmu sa pouzivat vozidla, ktorych technicky stav nespifia podmienky zakona &. 8/2009 Z.z., a zakona €.
725/2004 Z.z.

o kazdé vozidlo musi mat evidenciu o spotrebe mazadiel, pohonnych latok, stciastok a pneumatik

e opravy a ndkup nahradnych dielov na vozidlo zabezpeCuje veduci prevadzky, spravy budov a dopravy.

7.  KOMUNIKACIE
e ak komunikacie nie si opatrené chodnikmi pre chodcov musia dbat’ ako vodi¢i tak aj chodci na zvySenu
opatrnost, chodci sa pohybuiju po lavej strane
e zazimnu udrZbu v objektoch AU zodpoveda veduci prevadzky, spravy budov a dopravy.

8. PARKOVACIE PLOCHY
e vjazd sukromnych vozidiel do objektov AU sa riadi pokynom kvestora AU k vstupu do dvora AU
sluzobnymi alebo motorovymi vozidlami zamestnancov AU (motorovymi vozidlami inych vysokych 3kl
§tatnych organov, mestskych organov) €islo 1/2010 z 26.5. 2010.
o Parkovacie plochy musia byt udrziavané a Gistené — zodpovedd veduci prevadzky, spravy budov
a dopravy.

9. RIADENIE VOZIDIEL

e obsluhovat vozidlo mdZe len osoba s prislusnym vodi¢skym preukazom vydanym DI Policie

o vodi¢ z povolania a vodi¢ referentského vozidla v sulade so zakonom ¢&. 124/2006 Z.z. o bezpeénosti
a ochrane zdravia pri praci v zneni zékonov €. 309/2007 Z.z. a ¢. 140/2008 Z.z. musi byt oboznameny
s pravnymi a ostatnymi predpismi na zaistenie ochrany zdravia pri praci a poziarnej ochrany pred
zaradenim na pracu a pravidelne, v lehote 1 x za 2 roky - absolvuje $kolenie a preskusanie vodiCov
motorovych vozidiel

e vodi¢ z povolania sa pravidelne zucastiuje lekarskych prehliadok podia v tom ¢ase platnej vyhlasky.
Skolenie vodiCov z povolania a vodiov referentskych vozidiel autorizovanym bezpe¢nostnym technikom
zabezpeCuje a organizuje veduci prevadzky, spravy budov a dopravy

o zalekarske prehliadky vodi¢ov z povolania zodpoveda veduci prevadzky, spravy budov a dopravy

10. JAZDA S VOZIDLOM DO ZAHRANICIA
e vodi¢ pri jazde na motorovom vozidle do zahrani¢ia musi mat u seba vodi¢sky preukaz prisluSnej skupiny,
cestovny pas pokial je potrebny pre vycestovanie mimo Uzemie SR, osvedCenie o evidencii vozidla, prikaz
na jazdu, denny zédznam o prevadzke vozidla, doklad o Skoleni v zmysle vyhl. 208/91 zb. a z dohody
AETR
e poistenie vozidla, nakladu a oséb



Clanok 7
SPOTREBA A CERPANIE PHM

Cerpanie PHM je zabezpegované na &erpacich staniciach formou nakupu PHM a olejov v hotovosti. Vodici
AU BB disponuju hotovostnou zalohou a tuto ziétovaji mesaéne, cez pokladriu AU BB.

UskutoCnené Cerpanie PHM alebo nakup olejov vodi¢ eviduje v zazname o prevadzke vozidla osobnej
dopravy.

Pre vypoCet prevadzkovej normy spotreby PHM platia ustanovenia zakona €. 119/92 Zb , § 7. Spotrebu
PHM pre osobné motorové vozidla AU je uvedena v prilohe €. 2.

VedUci prevadzky mesaéne vyhodnocuje vyuctovanie pohonnych hmét na tladive podfa Vzoru &. 4, ktory
tvori prilohu tejto smernice. Toto vyuétovanie PHM predklada na ekonomicky Usek AU BB, vzdy v 3. den
nasledujuceho mesiaca.

Clanok 8
OBJEDNAVANIE A SCHVALOVANIE OSOBNEJ DOPRAVY

Zamestnanci AU BB predkladaji Ziadanky na prepravu Utvaru dopravy. Ziadanku  schvafuje
nadriadeny/povereny zamestnanec: rektor, kvestor, prorektor, dekan, tajomnik, riaditelka 8D, riaditelka
kniZnice.

Ziadatel riadne vyplnent Ziadanku zaeviduje podla prilohy &.1, tejto smernice- tiagivo SEVT 30 603 9
a odovzda veducemu prevadzky - Utvaru dopravy .

Ziadanky na prepravu sa povinne vypisuji na predpisanom tlagive SEVT 30 601 9 — podla  predtlade vzor
¢. 1 prilozeného k smernici.

Evidencia osobnej prepravy sa povinne zaznamenava v DENNIKU DISPECERA, - SEVT- 30 603 9 - podla
predtlade vzor €. 2 smernice.

Knihu jazd vypliuje vodi¢ podfa predtlace tla¢iva SEVT 30 605 7.

V pripade, Ze sa cesta medzi€asom zrusi a déjde k zruSeniu jazdy, je povinnostou Ziadatela tito skutonost
ihned ohlasit' dtvaru dopravy.

Z uspornych dbvodov v doprave zamestnanec Utvaru dopravy a  sekretaridtu kvestor, a v pripade
spolocného ciela sluzobnej cesty, po konzultacii so zamestnancami AU BB, kiori sa cesty zucastnia,
skumuluje zamestnancov do jedného vozidla.

Ziadatel zodpoveda za spravnost a hodnovernost udajov na ziadanke. Opravy alebo prepisovanie tdajov na
Ziadanke nie su povolené.

Pri akejkolvek nevyhnutnej zmene, ktora sa vyskytne pred alebo pocas jazdy, vypiSe uéastnik pracovne;
cesty dovod tejto zmeny na zadnu stranu Ziadanky, ¢o potvrdi svojim podpisom. Za oznacenie nevyhnutne;
zmeny zodpoveda vodi¢ motorového vozidla. Ide hlavne o zmenu trasy — odklonenie sa od trasy, alebo
parkovanie povolené doma z dévodu prichodu zo sluzobnej cesty po 22.00hod., alebo zmeny ucastnikov
pracovnej cesty.

Do sluzobného motorového vozidla pri sluzobnej ceste zamestnancov Akadémie umeni v Banskej Bystrici,
mozu byt pribraté osoby vo vynimo€nych pripadoch, ktoré nie su v zamestnaneckom pomere k Akadémii
umeni v Banskej Bystrici, pri¢om musia byt spinené tieto podmienky:

- osoba musi byt uvedena v odsuhlasenej ziadanke na prepravu



- sthlas osobe, ktord nie je naSim zamestnancom a zUCastfuje sa sluzobnej cesty so zamestnancami
Akadémie umeni v Banskej Bystrici svojim podpisom na Ziadanke na prepravu, davaju rektor, prorektori,
dekani fakult, tajomnici, kvestor AU, riaditelka SD, riaditelka kniznice.

Clanok 9
POVINNOSTI VODICOV PQ(':As USKUTOCNOVANIA SLUZOBNEJ CESTY
MOTOROVYM VOZIDLOM

Vodi€ sa v sulade so Ziadankou hlési u zamestnanca AU BB, ktory ma pracovnu cestu vykonat.
Pred uskuto¢nenim jazdy je vodi¢ povinny vypisat (daje do Zaznamu o prevadzke vozidla osobnej dopravy.

Zaznamy vypisuje v sulade so vzorom uvedenym v prilohe €. 1 ahlavne dba na rozpisovanie km podla
tabufkovych hodnét.

PoCas prestdvok medzi jazdami alebo poCas Cakania na mieste urCenia suhlas k opusteniu vozidla da
v tomto pripade prislusny U¢astnik pracovnej cesty. Nepovolené opustenie vozidla /pracoviska/ sa bude
posudzovat ako poruSenie pracovnej discipliny. Vodi¢ sa méze dohodnut s G¢astnikom pracovnej cesty na
¢akani mimo vozidla, alebo na ¢akani s vozidlom na presne uréenom mieste.

Vodi¢ bezprostredne po ukonceni jazdy vyplni zaznam o prevadzke vozidla vo vSetkych Udajoch, ktoré
musia byt zhodné s udajmi na Ziadanke. Spravnost tychto udajov vodi¢ potvrdi svojim podpisom.

V pripade ked vodi¢ nema vyjazd, je povinny zdrziavat sa v miestnosti pre vodi¢ov, pripadne ohlasit
zamestnancovi sekretariatu kvestora, kde sa nachadza.

K vyuétovaniu PHM je vodi¢ povinny predkladat prvopis prikazu k jazde, denny z&znam motorového vozidla
a ostatné Uctovné doklady ( napr. s nakupom a vymenou oleja, umytim vozidla a pod.) vedicemu prevadzky.

Vodi¢ motorového vozidla je povinny v suvislosti sa autodopravou ddsledne dodrziavat ustanovenia § 19
ods. 4 zakona o vysokych Skolach v zmysle efektivnosti, hospodarnosti a ochrany majetku pri prevadzke
motorovych vozidiel.”.

_ Clanok 10
POVINNOSTI ZIADATELA (uéastnika pracovnej cesty)

Po skonCeni pracovnej cesty je ziadatel povinny skontrolovat udaje v zdzname o prevadzke vozidla osobne;
dopravy a svojim podpisom ich potvrdit.

V pripade potreby vybodit z pdvodnej trasy jazdy je Ziadatel povinny tto skuto€nost zaznamenat na zadnej
strane Ziadanky a potvrdit svojim podpisom.

Ugastnik prepravy je povinny v stvislosti sa autodopravou dosledne dodrziavat ustanovenia § 17 ods. 5
zakona o vysokych S8kolach vzmysle efektivnosti, hospodarnosti aochrany majetku pri prevadzke
motorovych vozidiel.



Clanok 11
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tato Smernica - Pouzivanie sluzobnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach
zamestnancov Akadémie umeni v Banskej Bystrici rusi Smemicu AU ¢. 51 z 1.3.2004 vratane jej
dodatkov.

Kontrolu plnenia smerice bude vykonavat veduci prevadzky a kontrol6r AU.
Tato smernica nadobuda platnost diiom 1.2.2018

Prilohy tejto smernice su:

¢.1 Vyplnenie Udajov na Ziadanke na prepravu

¢.2 Vozovy park - Zoznam vozidiel AU

Bw

Suvisiace dokumenty
e Zakon €. 311/2001 Z. Z. — Zakonnik prace
e Zakon ¢. 124/2006 Z. z. 0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

e Zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov
o Z&kon €. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

e Zakon €. 725/2004 Z.z. o podmienkach prevadzky vozidiel v premavke na pozemnych komunikaciach a o

zmene a doplneni niektorych zakonov

o VyhlaSka ¢. 208/1991 Zb. o bezpecnosti prace a technickych zariadeni pri prevadzke, udrzbe a opravach

vozidiel

Viyhlaska ¢.164/1997 Z.z. o zdravotnej spdsobilosti na vedenie motorového vozidla

Viyhladka MV SR 9/2009 Z.z ktorou sa vykonava zakon o cestnej preméavke

Viyhladka MZ SR ¢€.143/2009 Z.z. s ktorou sa ustanovuju druhy lekarniciek

Vyhlaska ¢.578/2006 Z.z. s ktorou sa ustanovuju podrobnosti o niektorych ustanoveniach zakona €.
725/2004 Z.z.

o VyhladSka MDPaT SR €.464/2009 Z.z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o prevadzke vozidiel v premavke

na pozemnych komunikaciach

o VyhlaSka ¢. 108/1976 Zb. o eurdpskej dohode o praci osadok vozidiel v medzinarodnej cestnej doprave

(AETR) v zneni neskorsich predpisov

o ViyhlaSka €. 225/2004 Z. z. ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona Narodnej rady Slovenskej

republiky o premavke na pozemnych komunikaciach v zneni neskorSich predpisov
o Nariadenie vlady ¢. 392/2006 Z.z. o minimalnych bezpe¢nostnych a zdravotnych poziadavkéch pri
pouzivani pracovnych prostriedkov

prof. PaedDr. MgA. et Mgr. Vojtech Didi,
rektor



Priloha ¢.1

,Vyplnenie udajov na Zziadanke na prepravu®
Ziadatel' - meno zamestnanca AU, ktory Ziada sluzobné vozidlo, podpise sa do kolonky , datum
a podpis Ziadatela.
Mena cestujucich - napiSu sa vSetky osoby, ktoré budu prevaZané vo vozidle. Vodi¢ nezapisané
osoby nesmie vziat do vozidla.
Druh, hmotnost...- piSe sa v pripade prevozu nakladu (napr. cimbal, stolicky,....)
Den,hodina a miesto pristavenia - napr. 28.2.2016, 9.00 hod., AU
Odkial-kam- presne vypisat ( napr. BB-Bratislava — BB , BB-Mesto)
Vodic¢ sa hlasi- u ktorej osoby sa ma vodi¢ hlasit uviest osobu
Vozidlo je pozadované — urci sa priblizna hodina vyuzitia, alebo dni.
Uéel jazdy - musi byt vzdy uvedeny, bez (ielu nie je mozné schvalit Ziadanku (nestaci uviest
,sluzobne® -musi sa Specifikovat podrobnejsie, napr. preprava tovaru, Skolenie poriadané
....,;okovanie na MSSR, seminar....,)
Vyuétuje na vrub - pise sa Rektorat, FMU, FVU, FDU, SD, Erazmus, Kniznica
Datum a podpis schvalujiceho: -  schvalovat pouZitie sluzobného motorového vozidla moze
rektor, prorektor, dekan, kvestor, tajomnik, riaditelka SD, riaditelka kniznice.
Cislo objednavky Ziadatela- na Gtvaroch (Rektorat, FMU, FVU, FDU, SD) musi byt vedena
evidencia Ziadanych ziadaniek.

Cislo objednavky - zapise do dennika dispecera vodi& a vpi$e poradové &islo

Prikaz na jazdu- meno vodica, druh vozidla, ev.¢. vypiSe vodi¢ a prikaz na jazdu podpisuje- veduci
prevadzky, kvestor



Priloha 6.2

Vozovy park AU
Oznadenie Spotreba palivav |/100 km
motorového SPZ vozidla Refergntské Aritmeticky
vozidla vozidlo |[Mesto |Mimo mesta |Kombinovana oriemer
CITROEN C5 BB 964 EM | nie 7,0 5,5 6,4 6,3
OPEL BB 797 Al ano 11,3 6,3 8,1 8,6
FELICIA BB 925 Al ano 8,0 6,8 7,3 7,4
CITROEN BB 356 BM |ano 10,6 6,0 7,7 8,1
OCTAVIA BB 154 FZ ano 7,7 5,5 6,2 6,46




