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Uginnost :  od 1. juna 2017

SMERNICA ¢. 118/2017

0 verejnom obstaravani

Vypracovala a za spravnost smernice zodpoveda:
Ing. Petra Viragova, kvestorka

prof. PaedDr. MgA. et Mgr. Vojtech DIDI

Schvaluje:
rektor Akadémie umeni v Banskej Bystrici



Smernica

0 verejnom obstaravani

CL I
Uvodné ustanovenia

. Akadémia umeni v Banskej Bystrici ako verejna vysoka Skola (dalej len ,AU") je
verejnym obstaravatelom v zmysle § 7 ods. 1 pism. d) zakona €. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon").

. Predmetom a ucelom tejto smernice je zabezpeclit jednotny postup pri priprave a
uskuto€novani verejného obstaravania zakaziek na dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb v ramci AU.

. Smernica je vypracovana v sulade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len "zakon o verejnom obstaravani").

. Smernica pouziva terminoldgiu zakona o verejnom obstaravani.

. Tato smernica sa vztahuje aj na zadavanie zakaziek spolufinancovanych
zo zdrojov Eurdpskej unie, pripadne inych externych finanénych mechanizmov a
dotacii spolocne s prislusnymi riadiacimi dokumentmi pre dany financny
mechanizmus, a to v Castiach, kde smernica obsahuje prisnejSiu upravu.

. Pri verejnom obstaravani vykonavanom v ramci projektov financovanych z externych
zdrojov AU sa zohladhuju podmienky stanovené zavaznymi dokumentmi
poskytovatela finanénych prostriedkov.

. Pri zadavani zakaziek sa musi uplathovat’ princip rovhakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov AU.

CL L.
Finanéné limity

. Zakazka je nadlimitna alebo podlimitna v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty .

. Zakazka je nadlimitna, ak predpokladana hodnota zakazky je rovna alebo je vysSia
ako financny limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory
vydava Urad pre verejné obstaravanie.

. Zakazka je podlimitna s vyuzitim elektronického trhoviska, ak predpokladana
hodnota zékazky je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako financny
limit uvedeny v § 5 ods. 2 zdkona (ods. 2 tohto ¢lanku) a su€asne ide o zakazku na
dodanie tovaru bezZne dostupného na trhu, okrem potravin, uskutoCnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu ajej
predpokladana hodnota je rovnaka alebo vysSia ako 15.000,- EUR .
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. Zakazka je podlimitna bez vyuzitia elektronického trhoviska, ak

predpokladana hodnota zakazky je v priebehu kalendarneho roka alebo pocCas

platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny

rok nizSia ako finan¢ny limit uvedeny v § 4 ods. 2 zakona (ods. 2 tohto ¢lanku) a ide

oiné tovary, stavebné prace a sluzby, ako bezne dostupné na trhu a jej

predpokladana hodnota je

a) rovnaka alebo vyS$Sia ako 50.000,- EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,
okrem potravin, alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,

b) rovnaka alebo vys$Sia ako 150.000,- EUR, ak ide o zakazku na uskutoénenie
stavebnych prac,

c) rovnaka alebo vy$Sia ako 40.000,- EUR, ak ide o dodavku tovaru, ktorym su
potraviny.

Zakazka s nizkou hodnotou je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizSia
ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 4. tohto ¢lanku v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas trvania zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako na jeden
kalendarny rok.

Na urcenie, €i sa jedna o zakazku bezne dostupnu na trhu alebo inu ako bezne
dostupnu na trhu v zmysle § 2 ods. 5 pism. 0) a § 2 ods. 6 a 7 zakona, sluZi ,Test
beznej dostupnosti®, ktory je Prilohou €. 2 tejto smernice.

CL. 1.
Organizacia procesu verejného obstaravania

Vykon agendy verejného obstaravania zabezpeCuje AU zamestnancom na to
uréenym, kvestorkou alebo samostatne zarobkovo €innymi osobami, ktorych Zivnost
zahfha poskytovanie sluzieb vo verejnom obstaravani, pripadne pravnickymi
osobami s predmetom podnikania zahffiajucim poskytovanie sluzieb vo verejnom
obstaravani na zaklade zmluvy (dalej len ,osoba zodpovedna za verejné
obstaravanie®)

. AU je povinna nakupovat tovary, sluzby a prace, bezne dostupné na trhu v zmysle

prislusnych ustanoveni zakona prostrednictvom elektronického trhoviska, ako
informaéného systému verejnej spravy, ktorého spravcom je Ministerstvo
vnutra Slovenskej republiky

CL IV.
Postupy verejného obstaravania

Postupy vo verejnom obstaravani su v zmysle § 29 zakona o verejnom obstaravani :

a)
b)
c)
d)
e)

f)

verejna sut'az

uzsia sut’az

rokovacie konanie so zverejnenim
sut’azny dialég

inovativne partnerstvo

priame rokovacie konanie

Cl. V.
Postup pri zadavani nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel pri zadavani nadlimitnych zakaziek na dodanie tovaru,
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uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb pouzije postupy verejného
obstaravania v sulade s druhou hlavou zakona o verejnom obstaravani a touto
smernicou.

. Administraciu procesu verejného obstaravania nadlimitnych zakaziek zabezpecuje
osoba zodpovedna za verejné obstaravanie v sulade so zakonom.

Cl. VL.
Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek

. Verejny obstaravatel pri zadavani podlimitnych zakaziek na dodanie tovaru,
uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb pouzije postupy verejného
obstaravania v zmysle § 108 az § 118 zakona a v sulade s touto smernicou.

. Administraciu procesu verejného obstaravania podlimitnych zakaziek zabezpecuje
osoba zodpovedna za verejné obstaravanie v sulade so zakonom.

CL. VIL.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

AU realizuje obstaravanie takychto zakaziek vo vlastnej kompetencii, pricom je
povinna vykonat obstaravanie v sulade s ustanoveniami zakona a je povinna
evidovat vSetky doklady a uchovavat ich pat rokov po uzavreti zmluvy.

Vyber uchadzaca pri zadavani zakaziek sa uskutoCriuje na zaklade informacii o
predmete zakazky ziskanej prieskumom trhu. Prieskum trhu sa uskutoCriuje najma
prostrednictvom:

a) elektronickych zariadeni,

b) osobného prieskumu,

c) prieskumu cennikov alebo katalégov,

d) ziskania ponuk v pisomnej forme od moznych dodavatelov.

Prieskum trhu podlfa bodu 2. tohto ¢lanku sa uskutoChuje tak, aby sa hodnotili
ponuky aspofi troch moznych dodavatelov. O vykonani prieskumu trhu sa
vyhotovuje zadznam o vykonani prieskumu trhu (priloha €. 1 smernice).

Vyhodnotenie prieskumu trhu sa vykonava s ohfadom na povahu konkrétnej veci
tak, aby vynaloZené naklady na ziskanie predmetu zakazky boli primerané jeho
kvalite a cene (dodrziavanie zasad hospodarnosti pri vynakladani financnych
prostriedkov).

Prieskum trhu nie je potrebné vykonavat pre zakazky, ktorych hodnota (nakupna
cena) je nizSia ako 5.000,- EUR bez DPH.

Verejny obstaravatel pri vybere dodavatefa postupuje v sulade s § 10 ods. 2
zakona o verejnom obstaravani.

Prieskum trhu pri obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac ana poskytnutie sluzieb sa zdokumentuje podfa  prilohy
¢. 1 tejto smernice. Verejny obstaravatel vedie o vykonanom prieskume
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dokumentaciu, ktora sa archivuje pat rokov. Rozsah tejto dokumentacie je zavisly
od priebehu vykonaného prieskumu a tato spravidla obsahuje
a) udaje poskytnuté verejnym obstaravatefom (identifikatné udaje verejného
obstaravatefa, kontaktna osoba verejného obstaravatela, popis zakazky,
mnozstvo, merna jednotka tovaru alebo prace alebo charakter sluzby),
b) udaje poskytnuté podnikatelom (identifikacné udaje podnikatela, kontaktna
osoba za podnikatela, ponukana cena za zakazku),
c) vyhlasenie osoby vykonavajucej prieskum a osoby zodpovednej
za obstaravanie o nestrannosti a dovernosti,
Dokumentacia spolu s objednavkou, prip. zmluvou sa archivuje pat rokov od
vystavenia objednavky, prip. uzavretia zmluvy. Dokumentaciu podpisuje
zamestnanec, ktory prieskum vykonal, pripadne osoba zodpovedna za verejné
obstaravanie.

Cl. VIIL
Komisia

. Na otvaranie a vyhodnocovanie ponuk pri nadlimitnych zakazkach a podlimitnych
zadkazkach bez pouzitia elektronického trhoviska musi byt zriadena komisia.
Komisia na otvaranie a na vyhodnocovanie ponuk musi byt najmenej trojclenna,
v pripade nadlimitnych zakaziek, ktorych hodnota je najmenej 10 milionov EUR,
najmenej patclenna.

. Clenov komisie vymenuva rektor AU ako $tatutarny zastupca verejného
obstaravatela, a to na kazdé verejné obstaravanie osobitne. Clenovia komisie musia
mat odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu predmetu obstaravania.
Rektor AU mbéze na zabezpelCenie transparentnosti procesu obstaravania
vymenovat do komisie aj dalSich ¢lenov bez prava vyhodnocovat ponuky, pricom
jednym z Clenov komisie bez prava vyhodnocovat musi byt osoba zodpovedna za
verejné obstaravanie.

. Clen komisie musi spifiat podmienky podia § 51 zakona.

CI. IX.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania

Archivaciu dokladov, dokumentov a ponuk uchadzaov z procesu verejného
obstaravania zabezpecuje AU v zmysle § 24 zakona.

Kompletna dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa eviduje pat rokov
odo dna odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania, rovnopis zmluvy,
ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy sa uchovava pocas celej doby jej trvania.
Ak zakazka je financovana z inych zdrojov ako z rozpoc¢tu AU, dokumentaciu z
verejného obstaravania treba evidovat a uchovavat po obdobie stanovené v
prislusnej zmluve o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Centralnu evidenciu uzatvorenych zmluv vedie sekretariat kvestorky AU.



=

Cl. X.
Spoloéné ustanovenie

Kazdy, kto sa zuc€astni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov, je povinny
zachovavat' mi€anlivost o ich obsahu az do dna, ked sa poskytnu uchadzaCom
alebo zaujemcom.

Zamestnanci verejného obstaravatela a osoba zodpovedna za verejné
obstaravanie su povinni zachovavat miCanlivost o obchodnom tajomstve a o
informaciach oznacenych ako doverné, ktoré im uchadza alebo zaujemca
poskytol. Clen komisie nesmie poskytovat informacie o obsahu ponuk, Ziadosti o
ucast, rieSeni a navrhov pocCas ich vyhodnocovania az do ukoncCenia procesu
verejného obstaravania.

Postup pri zadavani zakaziek verejnym obstaravatefom musi byt v sulade
s ostatnymi vydanymi internymi predpismi AU.

Cl. XI.
Zaverecéné ustanovenie

Dokumentaciu verejného obstaravania eviduje a archivuje kvestorka AU.

Kontrolu procesu verejného obstaravania vykonavaju osoba zodpovedna za
verejné obstaravanie a Statne organy v rozsahu svojich kompetencii.

Rusi sa Smernica €. 98/2013 o verejnom obstaravani na AU zo dna 1.9.2013.
Neoddelitelnou sucastou tejto smernice je priloha ¢€.1 a priloha €. 2.

'CI. XIlI.
Ucinnost

Tato smernica nadobuda platnost driom podpisu a ucinnost od 1. juna 2017.

Banska Bystrica 1. juna 2017

prof. PaedDr. MgA. et Mgr. Vojtech Didi*
rektor

! Original podpisanej Smernice rektora &. 118/20017 o verejnom obstaravani je ulozeny a k nahliadnutiu pristupny
v kancelarii rektora na Rektorate AU BB.
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Priloha ¢. 1

ﬁ AKADEMIA UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

Ulica Jana Kollara 22, 974 01 Banska Bystrica

AKADEMIA UMENI

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

Nazov predmetu zakazky:

Struény opis predmetu zakazky:

Slovnik spoloéného obstaravania (CPV):

Kategéria (tovary, sluzby, prace):

Predpokladana hodnota zakazky:

Spoésob vykonavania prieskumu: pisomné/ elektronické oslovenie XY zaujemcov,
zverejnenie na internetovej stranke, zverejnenie v tla€i, zhromazdovanim cennikov,
informacnych materialov z vystav a veltrhov, akciovych letakov, katalégov, vystrizkov
z Casopisov a dennikov, informacii z internetovych stranok atd.

Osoba zodpovedna za urcenie predpokladanej hodnoty zakazky:

Finanéné ¢erpanie z kédu CPV v ramci AU, za prislusny kalendarny rok do
datumu uskutoénenia prieskumu trhu/vyzvy na podanie cenovej ponuky:

Por. €. Zaujemca Cena Kontaktna Datum
osoba a poznamka
(obchodné bez DPH | s DPH ¢. telefénu
meno,
adresa sidla)
1.
2.
X

Vybrany dodavatel/zhotovitel
Kritérium hodnotenia ponuk:
ponuka):
Zmluvna cena:
Doklady a dokumenty, ktorymi uchadzaé spina podmienky téasti: napr. doklad
0 opravneni podnikat, referencie, certifikaty, iné
Spdsob vzniku zavazku: zmluva, objednavka
Zapis obsahuje ako prilohu:
- Vyzvu na predlozZenie cenovej ponuky / doklady na zaklade ktorych doSlo
k vyberu
- VSetky cenové ponuky/ doklady/ marketingovy prieskum trhu

Vyhlasujem, Ze v suvislosti s tymto prieskumom spifiam zakonné podmienky
nestrannosti a dévernosti
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AKADEMIA UMENI

»1est beznej dostupnosti“

Predmet zakazky:

Ulica Jana Kollara 22, 974 01 Banska Bystrica

AKADEMIA UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

Priloha €. 2

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) zakona su
vymedzené kumulativhym spoésobom a pri ,,teste beznej dostupnosti“ musi byt’
naplnena kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

1

nie su vyrabane, poskytované alebo uskuto¢nované na
zaklade Specifickych a pre dany pripad jedineCnych
poZiadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vaésich uprav ich
vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskuto€nené — t. j. neboli Specifikované jedineéné poziadavky
a zaroven

su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo
uskuto€nované pre verejného obstaravatela a obstaravatela,
dodavané, poskytované alebo uskutoCriované aj pre
spotrebitefov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné ich
upravit (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky & 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet
zakazky je v danom Case bezne dostupny na trhu.



NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 zakona stanovuju
podporné pravidlo, ktoré by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k
beznej dostupnosti na trhu:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na Ano Nie
trhu

4 | su urCené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet
zakazky je v danom Case bezZne dostupny na trhu.

Zaver BezZne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluZzba alebo stavebna praca
" Nehodiace sa preskrtnite

Konkrétne dévody, na zaklade ktorych boli formulované odpovede k podmienkam
€. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odobvodnenie:

Datum:
Spracoval:

Schvalil:



