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Smernica
0 vydavani dokladov o absolvovani $tudia na Akadémii umeni v Banskej Bystrici

ClL1
VSeobecné ustanovenia a zakladné pojmy

1. Rektor Akadémie umeni v Banskej Bystrici (d’alej len ,,rektor AU) za icelom zabezpecenia
a vydavania dokladov o0 absolvovani $tudia na Akadémii umeni v Banskej Bystrici (dalej len
,»AU“) podl'a ustanovenia § 68 zakona ¢.131/2002 Z. z. 0 vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov aVzneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon o vysokych Skolach®),
vydava tento vnatorny predpis - Smernica o vydavani dokladov o absolvovani $tadia na AU (d’alej
len ,,smernica‘).

2. Podla ustanovenia § 68 ods. 1 zadkona 0 vysokych $kolach dokladmi o absolvovani $tudia
Studijného programu v Studijnom odbore su:

a) vysokoskolsky diplom,

b) vysvedcenie o Statnej sktske,

c) dodatok k diplomu.

3. Vysokoskolsky diplom je doklad o absolvovani §tadia akreditovaného $tudijného programu v
prislusnom S$tudijnom odbore v ststave S$tudijnych odborov vysokoskolského vzdelavania
Slovenskej republiky a o udeleni akademického titulu. Vysokoskolsky diplom vydava vysoka
Skola. Na vysokoskolskom diplome sa uvadzaji nalezitosti ustanovené¢ v § 68 ods. 2 zikona
0 vysokych skolach.

4. VysvedCenie o $tatnej skuske je doklad o vykonanej Statnej skuske, jej sucastiach a o jej
vysledku. Vydava ho vysoka skola (§ 68 ods. 3 zakona o vysokych Skolach).

5. Dodatok k diplomu je doklad, ktory obsahuje podrobnosti o absolvovanom Studijnom
programe. Udaje, ktoré musi dodatok k diplomu obsahovat’, ustanovuje vieobecne zavizny pravny
predpis, a to vyhldska MS SR & 614/2002 Z. z. o kreditovom systéme $tadia (priloha &.5
vyhlasky). Dodatok k diplomu vydava vysoka Skola v zmysle § 68 ods. 4 zakona 0 vysokych
Skolach. Absolvent dostane dodatok k diplomu sucasne s diplomom, zvycajne pri akademickom
obrade, v jednom obale spolu s vysvedc¢enim o Statnej skuske.

6. AU vydava diplom a dodatok k diplomu vSetkym absolventom 1., 2. a 3. stupiia Stadia, ktori
konc¢ia S§tddium S$tudijnych programov akreditovanych podla zakona 0 vysokych s$kolach
dvojjazycne a to v kombinacii Statneho jazyka a anglického jazyka.

7. Doklady o absolvovani stadia vydava AU na jednotnom druhu ceninového papiera KASICO,
a.s.
Diplomy na ceninovom papieri A4 (297x210 mm), 95g/m?, farba: biela
Dodatky k diplomom na ceninovom papieri A4 (210x297 mm), 95g/m?, farba: biela
Vysved&enia na ceninovom A4 (210x297 mm), 95g/m?, farba: biela.
Ochranné prvky dokladov o absolvovani studia vydanych na AU:

- ceninovy papier s viacstupiiovym vodoznakom jazdec

- ochranné vlakna neviditel'né reflektujace pod UV

- ochranné linkové podtlace

- ochranné prvky jemnych ¢iarovych imitacii rytiny (giloSe)

- iris, farebnost’: 3+0 (diplomy a vysvedcenia)

- iris, farebnost’:3+3 (dodatky k diplomom)

- mikrotexty

- ochranné grafické prvky v optickoreliéfnom tvare

- ¢islovanie priamou knihtlacou, rez pisma OCR-B



Cl.2
Formalne naleZitosti a obsah diplomu AU

1. Dvojjazyény diplom sa vydava na ceninovom papieri A4 (297x210 mm) podl'a ods. 6 ¢l. 1,
rozloZenie strany orientdcia na §irku, priCom l'ava strana diplomu obsahuje predpisané naleZzitosti
v slovenskom jazyku a prava strana v anglickom jazyku.

2. Formalne nalezitosti diplomu AU st jednotné pre vsetky sucasti AU:
a) Zahlavie diplomu:

Slovenska republika

Akadémia umeni v Banskej Bystrici

Fakulta (Gplny nazov fakulty)

b) Nazov: DIPLOM
Vyrobné ¢islo diplomu — predtlacené pismeno a Sestmiestne ¢islo vyhotovené dodavatel'om tlaciv
diplomu v tvare D 000001, umiestnené vl'avo dole.

€) Obsah diplomu: podla § 68 ods. 2 zakona 0 vysokych §kolach

d) Certifikacia diplomu
Miesto a datum vydania:
Meno, tituly, funkcia a podpis rektora AU
Meno, tituly, funkcia a podpis dekana fakulty
Oficialna kruhova peciatka AU

€) Oznalenie druhu tlaciva —¢islo diplomu
Cislo diplomu je jednoznaény identifikovatelny alfanumericky kod diplomu umiestneny v pravom
dolnom rohu v tvare:

,skratka fakulty** - | typ diplomu“- ,,poradové ¢islo*

skratka fakulty: skratka prislusnej fakulty AU (D-FDU, M-FMU, V-FVU)

typ diplomu:

B1  diplom studijného programu 1. stupna, prospel s vyznamenanim

B2 diplom studijného programu 1. stupiia, prospel

M1 diplom $tudijného programu 2. stupna, prospel s vyznamenanim

M2  diplom $tudijného programu 2. stupna, prospel

D diplom studijného programu 3. stupia,

poradové Cislo: Sestciferné Cislo; ur¢ené na danej fakulte, z daného typu

Priklad: D*M2000004 je Stvrty magistersky diplom/prospel na Fakulte dramatickych
umeni AU.

CL3
Udaje uvadzané v anglickom jazyku

1. Udaje vpravej &asti diplomu v anglickom jazyku su identické stGdajmi uvedenymi
v slovenskom jazyku. Za spravnost prekladu textu v diplome do anglického jazyka zodpoveda AU.

2. Nazvy $tudijnych odborov v anglickom jazyku podla www.akredkom.sk (Sustava Studijnych
odborov - opis). Nazvy studijnych programov v anglickom jazyku zodpovedaju ich ekvivalentom v
slovenskom jazyku alebo nazvosloviu &iselnika VS odborov UIPS MSVVa$ SR (ak je vydany aj v
anglickom jazyku).



3. V diplome v anglickom jazyku sa uvadzaji tituly vysokoSkolského systému SR podla
ustanoveni zakona 0 vysokych Skolach a neuvadzaju sa tituly z inych Skolskych systémov (napr.
,,mastere).

ClL4
Obsah dodatku k diplomu AU

1. Formalne nalezitosti dodatku k diplomu AU st jednotné pre vsetky sucasti AU. Dvojjazyény
dodatok k diplomu sa vydava na ceninovom papieri A4 (210x297 mm) podla ods. 6 ¢l.1.,
obojstranne, pri¢om kazdy text je uvadzany dvojjazy¢ne .

a) Zahlavie dodatku k diplomu:
Slovenska republika
Akadémia umeni v Banskej Bystrici
Fakulta (Gplny nazov fakulty)

b) Nazov:
DODATOK K DIPLOMU ¢. (fakulta doplni ¢islo diplomu, ku ktorému sa dodatok vydava — napr.
D*M2000004)

c) Obsah dodatku k diplomu podl'a vyhlasky MSVVaS SR & 614/2002 Z.z. o kreditovom
systéme Studia v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,vyhlaska®):

1. INFORMACIE O ABSOLVENTOVI VYSOKEJ SKOLY

1.1. Priezvisko/priezviska (ak ma absolvent viac)

1.2. Meno/mena (ak ma absolvent viac)

1.3. Datum narodenia (def, mesiac, rok)

1.4. Identifika¢né Cislo Studenta (pod ktorym ¢islom bola vedena jeho agenda v tlacenej forme).

2. INFORMACIE O ZISKANOM VZDELAN{
2.1. Nazov dokladu o absolvovani $tudia a udeleny akademicky titul (v slovenskom jazyku):
nazov dokladu = DIPLOM
akademicky titul: podla diplomu (t.j. Gplny titul a v skratke)
2.2. Studijny odbor: v slovenskom jazyku - ndzov $tudijného odboru podla rozhodnutia MSVVa$
SR o priznanych pravach v anglickom jazyku - nazov Studijného odboru v anglickom jazyku podl'a
www.akredkom.sk (Ststava $tudijnych odborov - opis )
2.3. Studijny program
2.4.Nazov a druh vysokej skoly, ktora vydala diplom (v slovenskom jazyku):
(nazov: Akadémia umeni v Banskej Bystrici; druh: verejna vysoka skola )
Nazov a druh institacie (ak je ina ako v 2.3.), na ktorej sa realizovalo $tudium (v slovenskom
jazyku):
2.5. Nazov a druh institicie na ktorej sa realizovalo Stadium
(Akadémia umeni v Banskej Bystrici, Fakulta .......... umeni)
2.6. Jazyk/jazyky vyucby/skasok: slovensky (alebo prislusny cudzi jazyk vyucby/skasok)

3. INFORMACIE O STUPNI VYSOKOSKOLSKEHO VZDELANIA
3.1. Stupeni vysokoskolského vzdelania: vypisat’ prislusny stupern slovom:
bakalarsky stupen
magistersky stupen
doktorandsky stupen
3.2. Standardné dizka $tadia: vypisar podla stupria Stidia:
bakalarsky 3 (tri) — 4 (Styri) roky,
magistersky 2 (dva) roky,
u doktorandského $tadia 3 (tri) - 4(Styri) roky v dennej forme $tadia alebo max. 4 (Styri) - 5 (pat)
rokov v externej forme §tadia podl'a priznanych prav.



3.3. Poziadavky na prijatie:
vypise fakulta podla znenia § 56 ods.1), § 56 ods. 2) alebo § 56 ods.3) zakona 0 vysokych skolach
a podl’a prisluSného stupnia Studia.

4. INFORMACIE O OBSAHU STUDIA O DOSIAHNUTYCH VYSLEDKOCH
4.1. Forma stadia: denna, externa
4.2. Udaje o $tudijnom programe:
Nézov $tudijného programu podla rozhodnutia MSVVa$ SR o priznanych pravach, kredity spolu,
z toho povinné predmety
4.3. Zoznam Studovanych predmetov a dosiahnuty prospech / kredity
(podrla informaéného systému AlS):
4.4, Klasifika¢na stupnica:

A (vyborne) = 1 (vynikajice vysledky)

B (vel'mi dobre) = 1,5 (nadpriemerné vysledky)

C (dobre) = 2 (priemerné vysledky)

D (uspokojivo) = 2,5 (prijatel'né vysledky)

E (dostato¢ne) = 3 (vysledky spliaju iba minimalne kritéria)

FX (nedostatocne) =4 (vysledky nespliiaji ani minimélne kritéria)

Hodnotenie pre vybrané predmety:
prospel/ neprospel

absolvoval/ neabsolvoval

vyhovel / nevyhovel

V anglickom jazyku :

A (excellent) =1 (outstanding performance with only minor errors)

B (very good) =1,5 (above the average standard but with some errors)

C (good) = 2 (generally sound work with a number of notable errors)

D (satisfactory) = 2,5 (fair bad with significant shortcomings)

E (sufficient) = 3(performance meets the minimum criteria)

FX (unsatisfactory) =4 (achievements do not fulfil even the minimum criteria)
passed / did not pas

completed the course / did not complete the course

met the standards / did not meet the standards

4.5. Celkové hodnotenie Studia absolventa:
v slovenskom jazyku:
a) prospel s vyznamenanim,
b) prospel.
v anglickom jazyku:
a) passed with honour,
b) passed.

5. INFORMACIE O FUNKCII VZDELANIA
5.1. Pristup k dalS$iemu $tadiu: (alternativny vyber - podla diplomu, ku ktorému fakulta dodatok
vydava):
Pre pristup k magisterskému $tudiu - § 56 ods. 2 zdkona 0 vysokych Skolach:
»Moznost’ Studovat’ v magisterskom stupni Stadia v $tudijnych programoch rovnakého alebo
pribuzného Studijného odboru.*
Pre pristup k doktorandskému $tadiu - § 56 ods. 3 zdkona 0 vysokych skolach:
»Moznost' Studovat’ v doktorandskom stupni Studia v Studijnych programoch rovnakého alebo
pribuzného Studijného odboru.
5.2. Postavenie v systéme odbornych kvalifikéacii (len ak sa na vzdelanie vztahuje § 51 ods. 10
zakon €. 0 vysokych Skolach a zakon ¢. 477/2002 Z. z.)

6. DALSIE INFORMACIE
6.1. Dalsie informacie: udaje o absolvovanej mobilite (Stadium/staz)



6.2. Daldie informa¢né zdroje: www stranka prislusnej fakulty, www.aku.sk,
www.education.gov.sk

7. CERTIFIKACIA DODATKU

7.1. Miesto a datum: (datum zhodny s datumom vydania diplomu)
7.2. Meno a podpis: dekan fakulty / rektor AU

7.3. Funkcia: dekan fakulty / rektor AU

7.4. Oficialna kruhova peciatka AU.

8. INFORMACIA O SYSTEME VYSOKEHO SKOLSTVA V SLOVENSKEJ REPUBLIKE

1. Informacia o systéme vysokého Skolstva v Slovenskej republike v slovenskom a anglickom
jazyku podla vzoru vydaného MSVVa$ SR k vyhlaske 614/2002 Z. z. Informacia 0 systéme
vysokého Skolstva v Slovenskej republike je neoddelitelnou stc¢ast'ou dodatku k diplomu. Fakulta
Specialne spoji informaciu o systéme vysokého Skolstva v SR sdodatkom Kk diplomu. Za
aktualizaciu informacii o systéme vysokého skolstva v SR podl'a www.minedu.sk zodpoveda
rektorat AU.

2. Informacie do Dodatku k diplomu podra ¢&l. 4 tejto smernice vypiiaju fakulty z informaéného
systému AIS.

3. Anglicka verzia Dodatku k diplomu bude samostatna a idaje su identické s idajmi uvedenymi
v Dodatku diplomu v slovenskom jazyku.

4. Kontinuita Dodatku k diplomu bude zabezpeéena zopnutim v 'avom hornom rohu a otlatkom
peciatku AU.

CL5
Duplikat diplomu

1. 'V pripade straty, znehodnotenia a odcudzenia riadne vydaného vysokoskolského diplomu Au
na zéklade osobitnej ziadosti vyhotovi prislusnd fakulta AU absolventovi podla evidencie
diplomov duplikat diplomu.

2. Ziadost o vystavenie duplikatu absolventa obsahuje:

- stupeil ukonceného vzdelania (ako konkretizacia dokladu, 0 vydanie duplikatu ktorého
ma absolvent zaujem),

- meno a priezvisko ziadatela, tituly,

- meno a priezvisko uvedené na diplome,

- adresu trvalého bydliska ziadaterl’a, PSC,

- telefonne cislo, e-mail,

- datum a miesto narodenia, $tat, ob¢ianstvo,

- Cislo ob¢ianskeho preukazu/pasu

- rok skoncenia Studia

- nazov Studijného programu

- nazov Studijného odboru

- zdovodnenie Ziadosti

- suhlas so spracovanim osobnych tdajov v zmysle §7 a §9 Zakona ¢. 428/2002 Z. z. o
ochrane osobnych udajov

- datum a podpis ziadatel’a.

3. Obsah duplikatu diplomu obsahuje:
Nézov : ,,DUPLIKAT DIPLOMU*
zahlavie diplomu podl'a prvopisu
¢islo diplomu podl'a prvopisu
miesto a datum vydania diplomu podl'a prvopisu


http://www.minedu.sk/

meno, tituly a funkcia dekana podl'a prvopisu
meno, tituly a funkcia rektora podl'a prvopisu

Textova Cast’ diplomu o udeleni akademického titulu zodpoveda prvopisu
certifikacia diplomu:

Duplikat diplomu sa vydava na zdklade evidencie diplomov Fakulty............. umeni AU

Miesto a datum vydania duplikdtu

Za spravnost duplikatu:

Meno, tituly, funkcia a podpis dekana fakulty v case vydania duplikatu

Meno, tituly, funkcia a podpis rektora AU v case vydania duplikatu

Oficialna peciatka AU

4. Duplikat diplomu sa vydava na ceninovom papieri A4 (297x210 mm) podla ods. 6 ¢l. 1. tejto
smernice

CL6
Duplikat dodatku k diplomu

1. V pripade straty, znehodnotenia a odcudzenia riadne vydaného dodatku k vysokoskolskému
diplomu AU prislusnd fakulta AU absolventovi na zaklade osobitnej ziadosti podl'a odst.2 ¢l.5
vyhotovi duplikat dodatku k diplomu s identifika¢nymi adajmi:

,DUPLIKAT DODATKU K DIPLOMU*

zahlavie dodatku k diplomu podl'a prvopisu

datum vydania dodatku k diplomu je zhodny s ddtumom vydania diplomu

meno, tituly a funkcia dekana v ¢ase vydania DD podl'a prvopisu

meno, tituly a funkcia rektora v ¢ase vydania DD podl'a prvopisu

obsah duplikatu Dodatku k diplomu zodpoveda pé6vodnému obsahu podl'a prvopisu

- certifikacia dodatku k diplomu:
Duplikat dodatku k diplomu sa vyddva na zdklade evidencie dokladov o absolvovani studia Fakulty
............ umeni AU.
Miesto a datum vydania duplikatu
Za spravnost duplikdru Dodatku k diplomu :
Meno, tituly, funkcia a podpis dekana fakulty v case vydania duplikatu dodatku k diplomu
Oficidlna peciatka fakulty

- oznacenie druhu tlaciva —Cislo diplomu podla prvopisu.

2. Duplikat dodatku diplomu sa vydava na ceninovom papieri A4 (210x297 mm) podl'a ods. 6 ¢l.
1. tejto smernice.

CL7
Vysved¢enie o Statnej skuske

1. Vysved&enie o Statnej skiske sa vydava na ceninovom papieri A4 (210x297 mm) podla ods. 6
¢l. 1. Formalne naleZzitosti vysvedéenia o Statnej skiske st jednotné pre vsetky sucasti AU:
a) Zahlavie vysvedd&enia:

Slovenska republika

Akadémia umeni v Banskej Bystrici

Fakulta (aplny nazov fakulty).

b) Nazov: Vysved&enie o Statnej skuske
C) Oznaéenie druhu tladiva vysvedé&enia:

Vyrobné €islo tlaciva v tvare V 000001, umiestnene vIavo dole.
Cislo diplomu



d) Certifikacia vysved&enia
Miesto a datum vydania:
Meno, funkcia a podpis: dekan fakulty AU,
Oficialna peciatka AU.

ClL8
Evidencia a archivacia dat o dokladoch o absolvovani §tudia

1. O vydani dokladov o absolvovani $tidia absolventovi vedie rektorat AU preukazatelnu
evidenciu, zabezpecenu proti strate a zneuzitiu.

2. Spracované data odovzdaju prodekani pre $tadium fakalt AU na sekretariat prorektora pre
studium AU najneskdr do 30.septembra za kazdy predchadzajici akademicky rok. Archivaciu dat o
vydavanych diplomoch a dodatkoch na AU v slovenskom jazyku a v anglickom jazyku archivuje
rektorat AU v elektronickej forme na prislusSnych nosi¢och. Archivované subory sluzia na
evidenciu vzoru prvopisu a pripadné vydavanie duplikatov. Znehodnotené doklady o stadiu
a doklady o absolvovani $tudia st $tudijné referentky povinné odovzdat’ asistentke prorektora pre
vzdelavaciu ¢innost” AU, ktora zabezpec¢i ich d’alsie protokolarne skartovanie.

3. K duplikatu diplomu predkladanému na podpis rektorovi AU fakulta pripoji osobitnti ziadost’
ziadatela, fotokopiu prvopisu a fotokopiu dokladu o zaplateni poplatku za vydanie duplikatu
diplomu.

4. K duplikatu dodatku k diplomu predkladaného na podpis dekanovi fakulty je potrebné pripojit’
osobitnt ziadost’ ziadatel'a v rozsahu b.2, ¢1.6 a fotokopiu dokladu o zaplateni poplatku za vydanie
duplikatu dodatku k diplomu.

CLo9
Odovzdavanie dokladov o absolvovani §tudia na AU

1. Absolventom akreditovanych $tudijnych programov AU sa vydavaju doklady o absolvovani
studia podla § 68 zakona o vysokych skolach.

2. Doklady o absolvovani §tadia sa odovzdava absolventovi spravidla pri akademickom obrade.

3. Ak sa absolvent nezcastni na slavnostnom akademickom obrade ani v ndhradnom termine
tohto obradu, mdze si doklady o absolvovani §tadia prevziat osobne na Studijnom oddeleni
prislusnej fakulty, a to po¢ntic prvym ditom po dni konania slavnostného akademického obradu.
Tento ukon bude Studijné oddelenie realizovat' v uradnych hodinach uréenych pre prislusny
akademicky rok.

4. Absolvent potvrdi prevzatie dokladov o absolvovani $tudia svojim podpisom a svoju totoznost’
preukaze obcianskym preukazom alebo inym odkladom totoznosti, podl'a ktorého je mozné ho
jednoznacne identifikovat’.

5. Vpripade, Ze absolvent nemdze prevziat' doklady o absolvovani §tidia osobne, mdze
splnomocnit’ na tento ukon tretiu osobu, pricom podpisy splnomocnitel’a a Splnomocnenca musia
byt uradne overené. Prevzatie dokladov o absolvovani $tadia potvrdi splnomocneneC svojim
podpisom, svoju totoznost’ preukaze preukazom totoznosti.

6. Doklady o absolvovani $tidia nie je mozné zasielat’ poStou.



Cl. 10
Poplatky za vydanie dokladov o absolvovani §tadia

1. Vysku poplatku za vydanie dokladov o absolvovani $tudia a spdsob uhradenia urcuje
Smernica rektora AU o $kolnom a poplatkoch spojenych so $tudiom vydany na dany akademicky
rok.

Cl 11
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica o vydavani dokladov o absolvovani $tudia nadobuda platnost’ a G¢innost’ diiom
vydania.

2. Diiom nadobudnutia u¢innosti tohto vnutorného predpisu — Smernica 0 vydavani dokladov
0 absolvovani $tudia na Akadémii umeni v Banskej Bystrici ¢. 112/2016 straca ucinnost’ a platnost’
vnitorny predpis — Smernica ¢. 36 o nakladani s dokladmi o $tadiu a dokladmi o absolvovani
Stadia na Akadémii umeni v Banskej Bystrici z 1.7.2002.

3. Za dodrzanie smernice o vydavani dokladov o absolvovani $tidia na AU zodpovedaji dekani
fakalt AU, prodekani fakult AU pre vzdelavanie a prorektor pre vzdelavaciu éinnost’ AU.

V Banskej Bystrici, dia 31.05.2016

prof. PaedDr. MgA. et Mgr. VVojtech Didi
rektor Akadémie umeni v Banskej Bystrici



