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Smernica o zabezpeéeni slobodného pristupu k informaciam
v podmienkach Akadémie umeni v Banskej Bystrici

. PRVA CAsT
ZAKLADNE USTANOVENIA

. Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1) Smernica o zabezpeceni slobodného pristupu k informéaciam v podmienkach Akadémie
umeni v Banskej Bystrici (dalej len ,smernica“) sa vydava podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o
slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zékon o slobode informacii“).

2) Smernica upravuje podmienky, postup arozsah slobodného pristupu k informaciam pri
aplikacii zakona o slobode informacii v oblasti ich spristupfiovania v podmienkach Akadémie
umeni v Banskej Bystrici.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1) Osobou povinnou spristupfiovat informacie podla zakona o slobode informacii je
Akadémia umeni v Banskej Bystrici (dalej len ,Akadémia umeni®).

2) Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie informacii.

3) Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov
pomocou telekomunikaéneho zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

4) Spristupnenou je informéacia, ktora bola poskytnuta na zaklade Ziadosti o spristupnenie informacii.

5) Zverejnenou informaciou je informacia, ktori moéze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat, najmé informacia publikovana v tlaéi alebo vydana na inom hmotnom nosié¢i dat
umoziujicom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s moznostou
volného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoziujiceho hromadny pristup,
alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

6) Sprievodnou informéaciou je informacia, ktora Gzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najma informacia o jej existencii, pdvode, pocte, dévode odmietnutia spristupnit informaciu, o
dobe, pocCas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opé&tovne
preskumany.

Clanok 3
Zakladné zasady

1) Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma Akadémia umeni k dispozicii,
v rozsahu vymedzenom zakonom o slobode informacii.



2) Informécie sa spristupiiuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo Zaujmu,
pre ktory sa informacia poZaduje.

3) Informécie sa spristupfuju bezplatne pokial naklady vypocitané podla Sadzobnika uhrad
nakladov za spristupnenie informécii (dalej len ,sadzobnik“) uvedeného v prilohe &. 1 tejto
smernice, neprekroéia sumu 1,5 eura. Ziadatelovi, ktory predlozi notarom osvedéent képiu
preukazu obCana s tazkym zdravotnym postihnutim sa informécie poskytuji bezplatne aj
v pripade, ak naklady za spristupnenie informacii prekro&ia sumu 1,5 eura.

4) Ulohy akadémie umeni ako povinnej osoby v oblasti zverejfiovania zmlav, objednavok
tovarov, sluzieb a prac zabezpecuje Usek kvestora v spolupraci so zamestnancami
zodpovednymi za pripravu a spracovanie pozadovanych informacii.

5) Ulohy akadémie umeni ako povinnej osoby v oblasti spristupfiovania informacii na Ziadost
zabezpecuje kancelaria rektora v spolupraci so zamestnancami zodpovednymi za pripravu a
spracovanie pozadovanych informacii.

Clanok 4
Povinné zverejiiovanie informacii

1) Akadémia umeni povinne zverejiiuje tieto informacie :

a) sposob zriadenia Akadémie umeni, jej pravomoci a kompetencie a popis organizaéne;j
Struktury,

b) miesto, Cas a sposob, akym mozno ziskavat' informacie; informacie o tom, kde mozno
podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku,

d) postup, ktory musi Akadémia umeni dodrziavat pri vybavovani v$etkych Ziadosti,

navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podfa ktorych
Akademia umeni kona, rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych
0s0b a pravnickych osdb vo vztahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré Akadémia umeni vybera za spravne Ukony,
a sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii.

2) Informacie podla ods. 1 sa zverejiiuju spésobom umoziiujicim hromadny pristup na
webovom sidle Akadémie umeni — www.aku.sk. Informéacie podla ods. 1 sa dalej zverejiuiju
v sidle Akadémie umeni na verejne pristupnom mieste.

Povinné zverejfiovanie zmliv, objednavok tovarov, sluzieb a prac

Clanok 5
Povinne zverejiiovana zmluva

1) Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktorli uzaviera Akadémia umeni
a ktoréa obsahuje informaciu, ktora sa ziskala za verejné prostriedky, s ktorymi Akadémia
umeni hospodari, alebo sa tyka pouzivania tychto finanénych prostriedkov alebo nakladania
s finanénymi prostriedkami Eurépskej unie.

2) Povinne zverejiiovana zmluva je aj pisomna zmluva, ktori uzaviera Akadémia umeni
v Banskej Bystrici a ktora sa tyka nakladania s jej majetkom; to neplati, ak je zmluva
uzatvorena v beZznom obchodnom styku vrozsahu predmetu podnikania alebo é&innosti
zapisanej v obchodnom registri alebo inej Uradnej evidencii.




3) Povinne zverejfiovanou zmluvou nie je

a) pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru,

b) zmluva uzavierana v posobnosti Statnej pokladnice tykajica sa financénych
a platobnych sluzieb,

c) zmluva o pdzicke podla zakona ¢. 200/1997 Z. z. o Studentskom pézickovom fonde v
zneni neskorsich predpisov,

d) zmluva, ktorej ucelom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania obCanov so zdravotnym postihnutim aktora sa uzatvara so
zamestnancom, uchadzacom o zamestnanie alebo zaujemcom o zamestnanie,

e) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu a
zmluva, ktoru uzatvara Akadémia umeni s fyzickou osobou inej umeleckej profesie
podla zakona ¢. 384/1997 Z. z. o divadelnej &innosti v zneni neskordich predpisov.

f) dalSie zmluvy vymedzené v ustanoveni § 5a ods. 5 zakona o slobode informacii.

4) Namiesto zmluvy uzatvorenej vbeznom obchodnom styku v rozsahu predmetu
podnikania alebo Cinnosti zapisanej v obchodnom registri alebo inej uradnej evidencii podla
bodu 2 tohto Elanku anamiesto zmluvy podla bodu 3 pism. c) ae) Akadémia umeni
zverejiuje informaciu o uzatvoreni takejto zmluvy v zmysle élanku 7 tejto smernice; to
neplati, ak sa zmluva uzavrela s fyzickou osobou, ktora nie je podnikatelom.

5) Ustanovenie povinne zverejfiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla
zakona o slobode informacii nespristupriuje, sa nezverejfiuje. Rovnako sa nemusia zverejnit
Casti povinne zverejiiovanej zmluvy, ktorymi su technické prediohy, navody, vykresy,
projektoveé dokumentacie, modely, sposob vypoétu jednotlivych cien a vzory. Ustanovenia
vseobecnych obchodnych podmienok sa nemusia zverejnit, ak &ast obsahu povinne
zverejiovanej zmluvy je uréena odkazom na ne a zarovef totozné ustanovenia véeobecnych
obchodnych podmienok boli zverejnené Akadémiou umeni spolu sinou povinne
zverejiovanou zmluvou, ktord uz nadobudla aéinnost, pri takto povinne zverejiiovanej
zmluve Akadémia umeni uvedie v Centralnom registri zmluv (dalej len Jregister’) alebo na
webovom sidle Akadémie umeni odkaz na ini povinne zverejfiovant zmluvu, ktord uz
nadobudla ucginnost’

6) Povinne zverejiiovana zmluva, ktorej uéastnikom je Akadémia umeni, sa podla Cl. €. 6
tejto smernice zverejiuje v registri. Akadémia umeni povinne zverejfiovani zmluvu
bezodkladne zasle na zverejnenie Uradu viady Slovenskej republiky v sulade s postupom
upravenym v ¢lanku 6 tejto smernice. Urad viady Slovenskej republiky zodpoveda za sulad
zverejnenej zmluvy s jej zaslanym znenim.

7) Povinne zverejiiovana zmluva, ktora sa nezverejiiuje v registri, zverejhuje Akadémia
umeni na svojom webovom sidle, a to bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo po doruéeni
suhlasu, ak sa na jej platnost vyZaduje suhlas prisluného organu.

8) Akadémia umeni vyda uéastnikovi zmluvy na jeho poziadanie pisomné potvrdenie
0 zverejneni zmluvy.

9) Pisomné potvrdenie podla predchadzajiceho bodu obsahuje najma:

a) nazov zmluvy,

b) identifikaciu Ucastnikov zmluvy; ak ide o osobné udaje uéastnika zmluvy odli$ného od
Akadémie umeni, uvedl sa osobné Udaje v rozsahu titul, meno, priezvisko, adresa
trvalého pobytu

e) popis predmetu zmluvy,

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno uréit,

e) datum uzatvorenia zmluvy, pripadne datum udelenia sthlasu s uzavretim zmluvy,

f) datum zverejnenia zmluvy,

g) oznacenie nehnutelnosti v rozsahu podrla ustanovenia § 42 ods. 2 pism. c) zakona &.

162/1995 Z. z. v zneni neskorsich predpisov



10) Povinne zverejfiovani zmluvu zverejiiuje Akadémia umeni alebo register nepretrzite
poCas existencie zavézku vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vak
pocas piatich rokov od nadobudnutia G¢innosti podla Ob&ianskeho zakonnika.

11) Za povinné zverejiovanie zmidv prostrednictvom registra alebo prostrednictvom
webového sidla Akadémie umeni v sllade stouto smernicou organizaéne a technicky
zodpoveda na Akadémii umeni Usek kvestora v spolupraci so zamestnancami zodpovednymi
za pripravu a spracovanie pozadovanych informécii v oblasti zverejfiovania zmluv.

12) Zamestnanci zodpovedni za pripravu a spracovanie pozadovanych informacii v oblasti
zverejiovania zmldv na jednotlivych Usekoch — Usek rektora (zodpovedna kancelarka
rektora), usek kvestora (zodpovedna kvestorka), jednotlivé fakulty (zodpovedni tajomnici
fakult), studentsky domov (zodpovedna riaditelka SD), kniznice AU (zodpovedna riaditelka
kniznice) zasielaju pisomnu poziadavku na zverejnenie povinne zverejfiovanych zmitv
prostrednictvom registra alebo prostrednictvom webového sidla Akadémie umeni podla
predchadzajuceho bodu (seku kvestora, ktory zabezpeli zverejnenie povinne
zverejiiovanych zmlav v zmysle tejto smernice.

Clanok 6
Podrobnosti o zverejiiovani povinne zverejiiovanej zmluvy v Centralnom
registri zmlav

1) Akadémia umeni zasiela povinne zverejiiovan( zmluvu na (&ely jej zverejnenia registri
zmliv prostrednictvom webového sidla www.crz.gov.sk/sysadm s uvedenim mena
a priezviska osob, ktoré zmluvu podpisali, a bez uvedenia podpisu tychto osdb, datumu
podpisu zmluvy a odtlatku peciatky uUcastnikov zmluvy vo formate Portable Document
Format (.pdf) s moznostou vyhladavania.

2) Sucasne so zaslanim zmluvy podia odseku 1 uvadza Akadémia umeni na webovom sidle
www.crz.gov.sk/sysadm tieto udaje :

a) nazov zmluvy,
b) Cislo zmluvy podla vlastného ¢iselnika zmidv,
c) identifikacia ucastnikov zmluvy, a to ak ide o
1. pravnickd osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifikaéné &islo, ak je
pridelené,

2. fyzicka osobu — podnikatela, uvedie sa jej obchodné meno, miesto podnikania
a identifikacné Cislo, ak je pridelené,
3. fyzicku osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko,

d) celkova hodnota predmetu zmluvy, ak ju mozno urit, vratane dane z pridanej
hodnoty

e) datum, ked bola zmluva uzavreta, pripadne datum udelenia sthlasu s uzavretim
zmluvy,

f) datum nadobudnutia G¢innosti zmluvy, ak datum nadobudnutia G&innosti je iny ako
den nasledujuci po dni jej zverejnenia v registri,

g) datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dobu urditu.

3) Na ucely zverejnenia v registri Akadémia umeni méze zaslat ustanovenia véeobecnych
obchodnych podmienok prostrednictvom webového sidla www.crz.gov.sk/sysadm aj vo
forméate Portable Document Format (.pdf). Ak sa vSeobecné obchodné podmienky uvadzaijt
v registri odkazom na inG zmluvu podfa ¢lanku 5 bod 5 tejto smernice, Akadémia umeni
uvedie na webovom sidle www.crz.gov.sk/sysadm ¢islo tejto zmluvy.




Clanok 7
Nalezitosti informacie o uzatvoreni zmluvy

1) Akadémia umeni zasiela informaciu o uzatvoreni zmluvy podla &l. 5 bod 4 tejto
smernice na ucCely jej zverejnenia v registri prostrednictvom jej webového sidla
s nalezitostami :

a) nazov zmluvy,
b) identifikaciu u¢astnikov zmluvy, a to ak ide o
1. pravnicku osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifikacéné ¢islo, ak je
prideleng,

2. fyzickd osobu — podnikatela, uvedie sa jej obchodné meno, miesto podnikania
a identifikacné Cislo, ak je pridelené,
3. fyzickd osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko,

c) popis predmetu zmluvy,

d) celkova hodnota predmetu zmluvy, ak ju mozno uréit, vratane dane z pridanej
hodnoty,

e) datum, ked bola zmluva uzavreta, pripadne datum udelenia sthlasu s uzavretim
zmluvy,

f) datum nadobudnutia G¢innosti zmluvy,

a) datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dobu uréitu.

_ Clanok 8
Ziadost’ o opravu

1) Ak Akadémia umeni zasle do registra zrejme nespravny (daj podla ¢lanku 6 tejto
smernice alebo zrejme nespravnu informaciu podfa ¢lanku 7 tejto smernice, Urad vlady
Slovenskej republiky vykona opravu na zaklade ziadosti o opravu zaslanej Akadémiou
umeni. Akadémia umeni za$le Ziadost o opravu spolu s opravenym Gdajom podfa ¢lanku 6
tejto smernice alebo informéaciou podra ¢lanku 7 tejto smernice elektronickymi prostriedkami
na elektronick( adresu crz-support@vlada.gov.sk.

2) Urad vlady Slovenskej republiky zrejme nespravny Udaj podia &lanku 6 tejto smernice
alebo zrejme nespravnu informaciu podfa ¢lanku 7 tejto smernice nahradi opravenym
udajom alebo opravenou informaciou a tato skutoénost vyznaéi v registri.

Clanok 9
Zverejiovanie objednavok tovarov, sluzieb a prac

1) Akadémia umeni zverejfiuje na svojom webovom sidle v $truktirovanej a prehladnej
forme tieto udaje :

a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac
Ciselny identifikatny Gdaj objednavky,
2. popis objednavaného plnenia,
3. celkovi hodnotu objednavaného plinenia v sume, ako je uvedena na

objednavke, alebo maximalnu odhadovanu hodnotu objednavaného
pinenia, ako aj tdaj o tom, &i je suma vratane dane s pridanej hodnoty,
alebo ¢i je suma bez dane s pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s povinne zverejiiovanou
zmluvou,

5. datum vyhotovenia objednavky,

6. identifikacné Udaje dodavatela objednaného pinenia :

- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby —
podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

- adresu trvaleho pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej
osoby (podnikatela) alebo sidlo pravnickej osoby,

5



- identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel objednaného pinenia
pridelené,

7. udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:
- meno a priezvisko fyzickej osoby,
- funkciu fyzickej osoby,

b) o fakture za tovary, sluzby a prace

j % ¢iselny identifikacny udaj faktary,

2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na
fakture, ako aj udaj o tom, ¢i je suma vratane dane s pridanej hodnoty,
alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak faktura suvisi s povinne zverejiiovanou
zmluvou,

5. identifikaciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,

6. datum dorucenia faktury,

7. identifikatné udaje dodavatela fakturovaného pinenia:

- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby

(podnikatela) alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej
osoby (podnikatela) alebo sidlo pravnickej osoby,
- identifikaéné Cislo, ak ho ma dodavatel fakturovaného pinenia
pridelené.

2) Udaje podla &l. 9 odseku 1 pism. a) Akadémia umeni zverejni na svojom webovom sidle
do desiatich pracovnych dni odo diia vyhotovenia objednavky tovarov, sluzieb a prac, to
neplati, ak objednavka suvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou, ktora nadobudla uéinnost
podla Obcianskeho zakonnika.

3) Udaje podfa ¢l. 9 odseku 1 pism. b) Akadémia umeni v Banskej Bystrici zverejni na
svojom webovom sidle do 30 dni odo dria zaplatenia faktury.

4) Udaje podla &l. 9 odseku 1 a 2 sa nevztahuju na objednavku alebo faktdru suvisiacu so
zmluvou, ktora nie je povinne zverejnovanou zmluvou.

5) Udaje podla &l. 9 odsekov 1 a 2 Akadémia umeni v Banskej Bystrici zverejfiuje na svojom
webovom sidle nepretrzite po€as piatich rokov odo dia ich zverejnenia.

6) Zverejiiovanie udajov podfa &l. 9 odsekov 1 a 2 na Akadémii umeni v Banskej Bystrici
zabezpecuje pracovnicka investicno-technického oddelenia prostrednictvom finanéného
informacného systéemu SOFIA.

Spristupnovanie informacii na ziadost'

Clanok 10
Spoésob prijimania ziadosti o informacie

1) Ziadosti sa prijimaj(
a) osobne a telefonicky,
b) pisomne,
c) faxom,
d) elektronickou postou.



2) V pripade prijatia Ziadosti podfa ods. 1 pism. a) sa jej obsah zaznamena na zazname o

prijati a vybavovani Ziadosti. Vizor zaznamu o prijati a vybavovani ziadosti tvori prilohu &. 2
tejto smernice.

3) Ziadosti v listinnej podobe podfa ods. 1 pism. b) prijima podatelfia v Uradnych hodinéch.
Podatelna tieto Ziadosti bezodkladne postupuje kancelarii rektora.

Clanok 11
Postup a pésobnost’ kancelarie rektora v oblasti spristupfiovania informacii

1) Kancelaria rektora prijima Ziadosti o spristupnenie informacii podrla €l. 10 tejto smernice,
eviduje ich podla § 20 zakona o slobode informécii, zabezpecCuje doplnenie nelplnych
Ziadosti o spristupnenie informécii podla § 14 zakona o slobode informacii. Na poZiadanie
potvrdzuje podanie Ziadosti o spristupnenie informéacii a oznamuje predpokladanu vysku
uhrady za spristupnenie informacii podla sadzobnika.

2) Kanceléria rektora uréuje lehoty na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacii, na jej
postupenie alebo na jej vybavenie odkazom na zverejnenu informaciu, na spracovanie
informacii a vybavenie Ziadosti o spristupnenie informécii.

3) Kanceléria rektora vybavuje ziadosti o spristupnenie informacii, ktoré uz boli
spristupnene, Ziadosti o Ustne spristupnenie a o spristupnenie informacii nahliadnutim do
spisu, ktory neobsahuje informacie, na ktoré sa vztahuju obmedzenia pristupu.

4) Kancelaria rektora zabezpeéuje postupenie Ziadosti o spristupnenie informacii podla § 15
ods. 1 zakona o slobode informacii a pinenie oznamovacej povinnosti podfa § 15 ods. 2
zakona o slobode informacii.

5) Kanceléria rektora vybavuje agendu rozhodnuti vo veciach spristupnenia informacii na
akademii ako povinnej osobe podla zakona o slobode informacii.

6) Korespondenciu stvisiacu s agendou slobodného pristupu k informaciam podpisuje
kancelarka rektora a v éase jej nepritomnosti zastupca, ktorého uréi rektor akadémie.

Clanok 12
Pdsobnost inych organizaénych suéasti

1) Organizaéné suéasti akadémie nemaju pravo priamo vybavovat zZiadosti o spristupnenie
informacii. V pripade prijatia Ziadosti o spristupnenie informacii, su povinné Ziadost
bezodkladne postupit kancelarii rektora.

2) Organizaéné sucasti akadémie v ramci svojej pdsobnosti zabezpeduju spracovanie
informacii na zaklade Ziadosti o spristupnenie informacii postupenej kancelariou rektora.

3) Za obsahové a technické spracovanie informacii ur¢enych na spristupnenie, ako aj za
spristupnenie nepravdivych alebo netplnych informacii zodpovedaju prisludni zamestnanci
organizacnych sucasti akadémie.




Clanok 13
Postup pri spristupriovani informacii na ziadost’

1) Kanceléria rektora vedie evidenciu Ziadosti v sulade so zakonom o slobode informacii a
zaroven tak, aby poskytovala ldaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a udaje o
najcastejsie vyziadanych informaciach.

2) Ak Ziadost o spristupnenie informacii nema predpisané nalezitosti uvedené v zakone o
slobode informacii a tejto smernici, kancelaria rektora bez zbytotného odkladu vyzve
Ziadatela, aby v urCenej lehote, ktora nesmie byt kratsia ako sedem dni od doruéenia vyzvy,
neuplind Ziadost doplnil. Su¢asne pouci ziadatela o tom, ako treba dopinenie urobit.

3) Ak Ziadatel navrhovany spésob spristupnenia informéacii v Ziadosti neuvedie, pri
spristupneni informacie sa vychadza z domnienky, Ze navrhovany spésob spristupnenia je
zhodny so spdsobom podania Ziadosti.

4) Ak ziadatel na vyzvu v uréenej lehote Ziadost o spristupnenie informacii nedoplini a
informacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit, kancelaria rektora ziadost o
spristupnenie informacii odlozi.

5) Kancelaria rektora bez zbytoéného odkladu, najneskér v nasledujici pracovny def po
prijati Ziadosti o spristupnenie informacii urci lehotu na postupenie Ziadosti o spristupnenie
informacii/odkaz na zverejnenu informaciu, lehotu na spracovanie a vybavenie zZiadosti o
spristupnenie informéacii a spolu so spisovym obalom prideli Ziadost o spristupnenie
informacii zamestnancovi prislusnej organizacnej sucasti akadémie.

6) Ak to z povahy Ziadosti o spristupnenie informacii vyplyva, Ziadost o spristupnenie
informacii méZe byt pridelena viacerym zamestnancom opravnenym spracovavat
pozadované informacie. Kancelaria rektora tuto skuto¢nost uvedie na spisovom obale
Ziadosti o spristupnenie informacie.

7) Ak zamestnanec opravneny na spristupnenie informéacie zisti, e na spristupnenie
pozadovanych informacii je opravneny zamestnanec inej organizacénej Ucasti akadémie, tuto
skutocnost' bezodkladne oznami kancelarii rektora.

8) Ak zamestnanec opravneny na spristupnenie informécie zisti, Ze pozadované informéacie
Akadémia umeni nema k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde moZno pozadované
informacie ziskat, alebo ze pozadované informacie s zverejnené alebo uZ boli
spristupnene, tuto skutoénost oznami kancelarii rektora najneskor v lehote uréenej na
spisovom obale ziadosti.

9) Ak zamestnanec opravneny na spristupnenie informacie zisti, Ze informacie nie je mozné
spristupnit pozadovanym spdsobom alebo, Ze su zavazné dévody na predizenie lehoty na
vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii (§ 17 ods. 2 zakona o slobode informacii), tito
skuto¢nost' bezodkladne oznami kancelarii rektora.

10) Ak zamestnanec opravneny na spristupnenie informécie zisti, Ze na pozadované
informacie sa vztahuju obmedzenia pristupu podla § 8 az 13 zakona o slobode informacii,
tuto skutocnost spolu s odévodnenim oznami kancelarii rektora.

11) Zamestnanec opravneny na spristupnenie informacie najneskér vden uréeny na
spracovanie informacii predlozi pozadované informacie kancelarii rektora a tito skuto¢nost
uvedie na spisovom obale Ziadosti.



12) Za dodrZanie leh6t urenych podla odseku 5 zodpovedaju zamestnanci opravneni na
spristupnenie informacie.

13) Ziadosti o spristupnenie informéacii nahliadnutim do spisu vybavuje kancelaria rektora
v priestoroch prisluSného pracoviska za pritomnosti zamestnanca opravneného na
spristupnenie informacii.

Clanok 14
Sposob spristupnenia informacii osobam so zmyslovym postihnutim

1) Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepo&ujica alebo
nedoslychava, ktora ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.

2) Ak Ziadatel podla odseku 1) v Ziadosti uvedie, ze pozaduje spristupnenie informacie
v prislusnej forme, akadémia umeni je povinné spristupnit’ informaciu v pozadovanej forme.

3) Za pozadovanu formu spristupnenia informécie Ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, sa povazuje informacia napisana

a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo

b) zvacsenym typom pisma.

4) Nevidiaca osoba, ktora pozaduje spristupnenie informéacie pripustnou formou podla
odseku 3) pism. a) pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s Cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného
postihnutia ,Nevidiaci — Blind".

5) Slabozrakéa osoba, ktora pozaduje spristupnenie informacie pripustnou formou uvedenou
vodseku 3) pism. b) pri podavani Ziadosti predlozi kopiu preukazu ob&ana s tazkym
zdravotnym postihnutim.

6) Ak je Ziadatelom osoba nepocujica alebo nedoslychava v Ziadosti uvedie, akym
spdsobom podla ¢l. 7 pozaduje spristupnenie informacie.

Clanok 15
Lehoty na vybavenie ziadosti

1) Ziadost o spristupnenie informacii kancelaria rektora vybavi bez zbyto&ného odkladu
najneskér do &smich pracovnych dni odo diia jej podania alebo odo diia odstranenia
nedostatkov Ziadosti. Lehota zacina plynit odo dia doruCenia Ziadosti o spristupnenie
informacii akadémii alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti, v pripade Ziadosti o
spristupnenie informacii podanej elektronickou postou, ak bola do e-mailovej schranky
info@aku.sk doruéena v zakladnom pracovnom ¢éase (8:00 do 14:00 hod.). V pripade, ak
bola Ziadost o spristupnenie informacii do uvedenej e-mailovej schranky doruéena po
uplynuti zakladného  pracovného ¢asu, v sobotu, v nedelu, vo sviatok, alebo den
pracovného pokoja, lehota na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacii zacina plynut od
nasledujuceho pracovného dna.

2) Lehota na postupenie ziadosti o spristupnenie informacii/odkaz na zverejnent informéciu
je podla § 15 ods. 1 zakona o slobode informécii do pat dni odo dia doruéenia Ziadosti
Akadémii umeni.

3) Zo zéavainych dévodov mbze kancelaria rektora z viastného podnetu alebo na zaklade
podnetu zamestnanca opravneného na spristupnenie informéacie prediZit lehotu uvedent
v odseku 1 najviac vSak o osem pracovnych dni.
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Zavaznymi dévodmi su :
a) vyhfadavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo akadémie,
b) vyhladavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii pozadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti o spristupnenie informacii,
c) preukazatelneé technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacii, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej
lehoty.

4) Predizenie lehoty kancelaria rektora oznami ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred
uplynutim lehoty uvedenejv odseku 1. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k prediZeniu
lehoty.

Clanok 16
Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

1) Informacie, ktoré su spracované a kancelarii rektora predlozené v pozadovanom rozsahu,
poZadovanym spdsobom a v stanovenej lehote, sa spristupfiuju Ziadatelom na zaklade
rozhodnutia. Toto rozhodnutie vyznaci kancelaria rektora v zazname o prijati a vybavovani
Ziadosti (priloha €. 2 tejto smernice), ktory je stcCastou spisu. Proti takému rozhodnutiu
nemozno podat’ opravny prostriedok

2) Ak zZiadosti o spristupnenie informacii nebolo vyhovené hoci len séasti, kancelaria rektora
o tom vyda v lehote stanovenej zakonom o slobode informacii pisomné rozhodnutie (priloha
¢. 3 tejto smernice). Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost o spristupnenie informacii
bola odlozena.

3) Ak kancelaria rektora v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie ¢&i nevydala
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnila, predpoklada sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym
odmietla poskytnut informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje
treti den od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok 17
Opravné prostriedky

1) Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat odvolanie v lehote
15 dni od doruéenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.
Odvolanie sa podava prostrednictvom kancelarie rektora.

2) Odvolanie podané proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie predlozi
kancelaria rektora spolu so spisom rektorovi akadémie.

3) Rektor Akadémie umeni rozhodne o odvolani v lehote do 15 dni od doruéenia odvolania
na zaklade navrhu nim ustanovenej osobitnej komisie.

4) Ak rektor Akadémie umeni v lehote do 15 dni od doruéenia odvolania nerozhodne,
predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie
potvrdil; za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na
vydanie rozhodnutia.

4) Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskimat v sitdnom konani podla osobitného
zakona.



Clanok 18
Spoloéné ustanovenia

V pripade, ak Ziadatel Zziada o usmernenie, stanovisko, alebo predklada navrh, upozornenie,
namet, pripomienku, staznost, peticiu alebo iné vSeobecné podanie, nejde o Ziadost
o spristupnenie informacii.

Clanok 19
Zavere¢né ustanovenia

1) Dhom nadobudnutia platnosti a G&innosti tejto smernice sa zrusuje Smernica AU &. 90
Smernica o zabezpeceni slobodného pristupu k informéacidam v podmienkach Akadémie
umeni v Banskej Bystrici z 1. septembra 2011.

2) Tato Smemica AU ¢. 93 o zabezpeeni slobodného pristupu k informaciam v podmienkach
Akademie umeni v Banskej Bystrici nadobuda platnost a G¢innost' 1. januara 2012.

3) Vedlci zamestnanci vramci svojej pdsobnosti zabezpeéia oboznamenie vSetkych
zamestnancov Akadémie umeni s touto smernicou.

doc. Mgr. art. Matus OLHA, PhD.\
rektor Akadémie umeni v Banskej Bystrici

/
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Priloha ¢&. 1

k smernici Akadémie umeni v Banske] Bystrici
€. 90/2011

Sadzobnik uhrad za spristupriovanie informacii podla § 5 ods. 1 pism.
f) zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

Sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii podfa § 5 ods. 1 pism. f)

zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

1. | Naklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informacie
a) 0,02 eura za vyhotovenie jednej strany informécie formatu A4
0,03 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4

0,04 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3
0,06 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3
b) 0,65 eura za jeden kus nenahratej diskety 3,5
1,66 eura za 1 kus CD ROM
c) 0,02 eura - obalka format A6
0,03 eura - obalka format A5
0,07 eura - obalka format A4

d) naklady spojené s odoslanim informacie podla aktualneho cennika postovych
sluzieb

| 2. | Informacie zasielané e-mailom, faxom a telefonicky su poskytované bezplatne.

3. | Bezplatne su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim
a zaslanim informacie sumarne neprekrocia 1,5 eura.

4. | Ziadatelovi, ktory predlozi notarom overent kopiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim s vyznacenim ,Zze ide o zrakovo alebo sluchovo
postihnutd osobu, sa informacie poskytuju bezplatne aj v pripade, ak naklady
spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie sumarne prekroc¢ia sumu
1,5 eura.

Spésob dhrady nakladov za spristupnenie informacie podfa § 3 vyhladky
Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za
spristupnenie informacii

postovou poukazkou

1
2. | bezhotovostnym prevodom na Gcet v banke
3. | v hotovosti do pokladne
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Priloha ¢&. 2
k smernici Akadémie umeni v Banskej Bystrici
€. 90/2011

Vzor zaznamu o prijati a vybavovani Ziadosti

AKADEMIA UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

Ulica Jana Kollara 22, 974 01 Banska Bystrica

Evidencné &islo :

Prijatie

VyZva na dopinernie Sadosti die ; ... S s s st
R R R L e rempr A

Postlpenie

Vybavenie

Spbsob vybavenia ziadosti
A T R e e | R ————

- odlozenie podla § 14 ods. 3zakonadia .................ccevvvviiniiiiiiiiiians
- rozhodnutie o poskytnuti informacie (datum, islo konania, rozsah a spésob
spristuphenia (§ 18:0dS. 1 Zakona) ... v i iiir it siats e s ims s
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Forma vybavenia ziadosti
- 0sobne, telefonicky ...........ooo i
- pisomne, faxom, elektronickou postou : ... ..o

Poplatok
-zaplatenydha: .............ocooiiiin, C.dokladu : ..............................

-odpustenydia: ...,

Oznacenie organizacnej sUCasti : ...
Meno a podpis pracovnika, ktory Ziadost vybavoval : .....................ccenen.

Odvolanie

Rozhodnutie o odvolani, datum : ...
Dévody nevydania rozhodnutia o odvolani @ ...
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Priloha ¢. 3
k smernici Akadémie umeni v Banskej Bystrici
¢. 90/2011

Evid. €islo: ... Datim; cocsescamom s

Rozhodnutie

Akadémia umeni v Banskej Bystrici v konani o vybavovani Zziadosti o spristupnenie
informécie podla § 18 ods. 2 zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodam pristupe ku informéaciam a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov a podla § 47 zakona ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom
konani v zneni nehorsich predpisov (dalej len ,spravny poriadok"), rozhodla takto :

nevyhovujem

ziadosti Ziadatela ..ociains s s smanns (meno, priezvisko, nazov alebo obchodné
meno, adresa pobytu alebo sidlo), podanejdna ..................... , 0 spristupnenie informacie
47 T[T O, e SRR oW ) N WAL A3 RIS O TS G 1 (s O

Odoévodnenie

(uviest' skutoCnosti v sulade s § 47 ods. 3 spravneho poriadku, ktoré maji za nasledok
obmedzenie pristupu k pozadovanej informacii).

Poucenie : Proti tomuto rozhodnutiu je mozné podat odvolanie do 15 dni od dorucenia
rozhodnutia. Odvolanie sa podava rektorovi Akadémie umeni v Banskej Bystrici, Ul. J.
Kollara 22, 974 01 Banska Bystrica.

‘podpis
(meno, priezvisko, funkcia
odtlagok Uradnej peciatky)
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