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=l AKADEMIA UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

C.: RAU000208/2020-RAU
VytlaCok €.: 1

Pocet listov: 5

Prilohy: 1

Uginnost:  28. méja 2020

SMERNICA ¢. 127/2020

o vydavani, predkladani, aktualizacii, kontrole plnenia
a registracii vnutornych predpisov
na Akadémii umeni v Banskej Bystrici

Predklad&: Ing. Danica Simkova
manazeérka pre akademicke zalezitosti

Schvaluje: prof. MgA. Ing. Michal Murin, ArtD.
rektor Akadémie umeni v Banskej Bystrici



Podla § 15 ods. 1 zdkona &. 131/2002 Z. z.0 vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len zakon o vysokych $kolach) a &l. 9 ods. 13 pism. b) Statttu
Akadémie umeni v Banskej Bystrici upravuje Akadémia umeni v Banskej Bystrici jednotny
postup pri predkladani, aktualizaci, kontrole plnenia a registracii vnatornych predpisov
Akadémie umeni v Banskej Bystrici (dalej len ,akadémia umeni*).

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

Akadémia umeni ako verejna vysoka Skola vydava vlastné vnutorné predpisy. Sustavu
vnutornych predpisov akadémie umeni tvoria:

1)

2)
3)

4)

5)

a) vnutorné predpisy schvalované Akademickym senatom Akadémie umeni v Banskej
Bystrici (dalej len ,AS AU*),

b) vnatorné predpisy schvalované Umeleckou a vedeckou radou Akadémie umeni
v Banskej Bystrici (dalej len ,UaVR AU"),

c) organizacné ariadiace akty vydavané rektorom (smernice, prikazy, metodické
usmernenia),

d) dalie vnatorné predpisy, ak tak uréi Statut Akadémie umeni v Banskej Bystrici alebo
zakon o vysokych skolach, pripadne iny v§eobecne zavazny pravny predpis.

Cl. 2
Predmet Upravy a vymedzenie niektorych pojmov

Tato smernica upravuje postup pripravy vnutornych predpisov na akadémii umeni a jeho
jednotlivé fazy, v zavislosti od druhu vnutorného predpisu a od vecnej a persondlnej
pb&sobnosti vnatorného predpisu.

Vecna pbsobnost’ vnutorného predpisu vymedzuje okruh skuto€nosti a pravnych vztahov,
ktoré su vnatornym predpisom upravené.

Personalna p6sobnost vnutorného predpisu zahffia povinnosti predkladatela vnutorného
predpisu a okruh dalSich oséb, na ktoré sa vnutorny predpis vztahuje.

Postup podla tejto smernice sa neuplatriuje pri priprave vnutornych predpisov, ktoré su
schvalované v AS AU na navrh predsedu AS AU, na pripravu Rokovacieho poriadku UaVR
AU a Statutu Spravnej rady Akadémie umeni v Banskej Bystrici.

Tato smernica sa nevztahuje na pripravu vnutornych predpisov fakult a dalSich
organizaénych sucasti akadémie umeni.

CL3
Priprava, pripomienkové konanie a vydanie smernic rektora

1) Smernica je vnutorny predpis, ktorym sa stanovuje postup pri vykone v8eobecne zavaznych

pravnych predpisov, zakonov, vyhlasok v podmienkach akadémie umeni. Smernice vydava
rektor, pricom ich obsah, formu a vyplyvajuce pracovné povinnosti navrhuje predkladatel
vnutorného legislativneho predpisu. Podla rozsahu a zavaznosti smernice méze byt
predkladatelom akademicky funkcionar podfa ¢l. 6 Organizaéného poriadku Akadémie umeni
v Banskej Bystrici alebo zamestnanec, ktorého pracovné zaradenie je podmienené
osobitnymi  kvalifikaénymi  poziadavkami. V ramci kontrolno-metodickej pravomoci
predkladatel zodpoveda rektorovi za plnenie smernice.

2) Smernica musi obsahovat’



a) titulna stranu v ¢leneni (nazov institucie, Cislo z RDSS, pocet listov, pocet priloh, datum
ucinnosti, Cislo smernice z Registra internych predpisov akadémie umeni, nazov
smernice, predkladatela smernice),

b) jadro smernice tvori:

- Gvodné ustanovenia, ktoré uvadzaju dévod a ucel vydania smernice,

- vlastny text, ktory podrobnejSie rozobera vecnu problematiku smernice,
sformulovanie Standardizovaného postupu pri vykonavani jednotlivych ¢innosti
upravovanych prisluSnou smernicou, zoznam zamestnancov zodpovednych za
dodrziavanie smernice, dosledky (sankcie) za porusenie smernice,

c) zavereCné a zruSovacie ustanovenia, ktoré uvadzaju platnost a u€innost smernice
(v pripade, ze sa vydanim danej smernice rusi alebo meni predchadzajica smernica,
uvedie sa datum zruSovacieho ustanovenia).

(3) Zmeny smernice mensieho rozsahu sa reviduju vo forme pisomnych dodatkov, ktoré musia
obsahovat’

a) &islo smernice, ktorti dodatok meni alebo dopina, éislo z RDSS,

b) €islo dodatku,

c) &iselné oznadenie Gasti a pdvodny text, ktory sa meni alebo dopinia,

d) nové znenie zmenenych alebo doplnenych €asti smernice.

(4) Cislo smernice z Registra internych predpisov akadémie umeni prideluje prislusny
zamestnanec sekretariatu rektora.

ClL4
Priprava, pripomienkové konanie a vydanie prikazov rektora

(1) Prikaz rektora je riadiaci normotvorny predpis, ktory je opravneny vydavat vyluéne
rektor.

(2) Podklady pre vydanie prikazu predklada vecne a organizacne prislusny usek, oddelenie
alebo Specializované pracovisko tak, aby jednotlivé Glohy alebo povinnosti v prikaze mali
presny a adresny charakter.

(3) Prikaz musi obsahovat’

a) Cislo prikazu podla registra prikazov rektora, ktory vedie zamestnanec sekretariatu
rektora,

b) cislo z RDSS,

c) nazov prikazu,

d) jasne formulované ulohy alebo povinnosti,

e) miesto plnenia prikazu,

f) meno zamestnanca zodpovedného za plnenie prikazu,

g) termin plnenia ulohy alebo povinnosti,

h) platnost a ucinnost’ prikazu.

(4) Za sledovanie platnosti prikazu rektora je zodpovedny predkladatel prikazu (priloha €. 1

tejto smernice). Platnost’ prikazu rektora zanika po splneni vSetkych uloh, alebo ak uplynul

Cas uvedeny Casovym ohrani€enim platnosti prikazu rektora. Predkladatel dava podnet na

aktualizaciu alebo zruSenie prikazu.

(4) Distribuciu prikazu rektora zabezpecuje zamestnanec sekretariatu rektora.

CL5
Specifické normotvorné akty riadenia akadémie umeni

(1) Metodické pokyny, opatrenia, rozhodnutia su Specifické normotvorné riadiace akty,



ktoré vydava rektor, kvestor alebo dal$i veduci zamestnanec akadémie umeni
pisomnou formou priamo na zabezpecenie jednotného postupu pri vykonavani urcitej
¢innosti alebo pri plneni konkrétnej tlohy.

(2) Specifické normotvorné akty riadenia musia obsahovat

a) Cislo normotvorného a riadiaceho aktu, Cislo z RDSS,

b) nazov,

c) popis pokynu (postupu, rozhodnutia, opatrenia) pri vykonavani urcitej €innosti
alebo pri plneni urcitej ulohy,

d) zoznam zamestnancov, ktori maju pokyn plnit,

e) datum platnosti a uc¢innosti pokynu.

Cl. 6
Predkladanie a pripomienkovanie navrhu na vydanie vnatorného predpisu

(1) Zdmer na pripravu a vydanie vnutorného predpisu vyplyva z ¢innosti jednotlivych
Utvarov Rektoratu Akadémie umeni v Banskej Bystrici, fakult a dalSich organizaénych
sucCasti akadémie umeni, z podnetu kontrolnych organov, pripadne inych Statnych
organov, alebo na zaklade zmeny vS8eobecne zavaznych pravnych predpisov.
Predkladatelom navrhu na vydanie vnutorného predpisu je zamestnanec, ktory v oblasti
svojej pdsobnosti predklada navrh na vydanie normotvorného a riadiaceho aktu.

(2) Meno predkladatela je uvedené na titulnom liste.

(3) Povinnosti predkladatela:

a) vyziadat si pre vnutorny predpis poradové Cislo z registra vnutornych predpisov
akadémie umeni a registraturne Cislo z RDSS zo sekretariatu rektora,

b) prislusnému zamestnancovi sekretariatu rektora dodat’ navrh vnutorného predpisu
v pisomnej aj elektronickej forme,

c) prislusnému zamestnancovi sekretariatu rektora predlozit rozdelovnik pre vnatorny
predpis, t. j. zoznam organizanych sucasti (pracovisk) alebo zamestnancov,
ktorym bude vnutorny predpis doruceny,

d) prislusnému zamestnancovi sekretariatu rektora nahlasit splnenie Uloh
vyplyvajucich  z prislusného vnutorného predpisu, priebezné plnenie uloh
a ukonéenie jeho platnosti a uginnosti.

(4) Predkladatel zabezpecCuje odborné a metodické cinnosti spojené s realizaciou
a distribtciou vydaného vnatorného predpisu akadémie umeni.

(5) Za aktualizaciu smernice je zodpovedny predkladatel.

(6) Navrh vnutorného predpisu pred jeho schvalenim je potrebné prostrednictvom
prislusného zamestnanca sekretariatu rektora predlozit na vyjadrenie advokatskej
spolognosti, ktora externe zabezpeduje pravne sluzby akadémie umeni.

CL7
Spdsob schval'ovania, evidencie a archivacie vnutornych predpisov

(1) Vnuatorné predpisy akadémie umeni po schvaleni a podpisani prisluSnymi organmi
akademickej samospravy, pripadne inymi organmi akadémie umeni vydava podla § 15
ods. 1 pism. m) zédkona o vysokych Skolach Statutarny organ akadémie umeni.

(2) Vnuatorné predpisy su vyhotovené v dvoch tlaCenych verziach. Jeden original je
evidovany v ramci Registra vnatornych predpisov akadémie umeni, druhy origindl ma
k dispozicii predkladatel. Predkladatel zabezpeluje distribuciu schvaleného
vnatorného predpisu zamestnancom, na ktorych sa vnatorny predpis vztahuje.



®3)

(4)
®)

(6)

1)

2)

3)

4)

Register aktudlne platnych vnuatornych predpisov akadémie umeni vedie prislusny
zamestnanec sekretariatu rektora v tlaCenej forme a zaroven aj v elektronickej forme
na intranete akadémie umeni.

Ak vnutorny predpis akadémie umeni nebol zaevidovany tymto spésobom, bude sa
povazovat za neplatny.

Spbsob archivacie vnutornych predpisov, ktorym bola ukonena platnost, upravuje
Smernica €. 111/2016 Registraturny poriadok a registratirny plan Akadémie umeni
v Banskej Bystrici.

Fakulty akadémie umeni vydavaju vnutorné predpisy podla § 33 zakona o vysokych
Skolach. Vnutorné predpisy fakult musia byt v stlade s vnatornymi predpismi akadémie
umeni.

Cl. 8
Zaverecné ustanovenia

Smernica €. 127/2020 o vydavani, predkladani, aktualizicii, kontrole plnenia
a registracii vnatornych predpisov Akadémie umeni v Banskej Bystrici rusi Smernicu
€. 57/2005 o vydavani, kontrole a registracii vnatornych predpisov na Akadémii umeni
v Banskej Bystrici.

Smernice schvalené a u¢inné pred datumom ucinnosti tejto smernice, ostavaju ucinné
v nezmenenej podobe. Formalnymi Upravami budu smernice prechadzat postupne,
podla potreby ich aktualnosti.

Za dodrZiavanie tejto smernice zodpovedaju veduci zamestnanci akadémie umeni,
ktori s jej obsahom oboznamia vSetkych nimi riadenych zamestnancov.

Tato Smernica €. 127/2020 nadobuda platnost’ a u€innost dfiom jej podpisania 28.
maja 2020.

prof. MgA. Ing. Michal Murin, ArtD.
rektor Akadémie umeni v Banskej Bystrici



Priloha ¢&. 1

Zoznam vnutornych predpisov Akadémie umeni v Banskej Bystrici

EVIDENCIA vnutornych predpisov Akadémie umeni v Banskej Bystrici datum
vydanych podla § 15 ods. 1 pism. |) zakona &. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o doplneni vydania

niektorych zakonov

el. verzia

Za aktualizaciu
zodpoveda

Smernica ¢. 1/rok

Nazov vnutorného predpisu




