Kontrolný list na vykonanie základnej finančnej kontroly

Organizačná zložka:190110
Názov finančnej operácie: Preprava diel
Predpokladaná suma v €: xxx €

[bookmark: _Hlk179461586]Zamestnanec pracoviska / riešiteľ podporeného projektu v rámci interného grantového systému, ktorý predkladá požiadavku na vyúčtovanie drobného nákupu, vystavenie objednávky, resp. na uzatvorenie zmluvy o dielo (resp. inej zmluvy v zmysle platných právnych predpisov), návrh na vyradenie majetku: 
Potvrdzujem:
- hospodárnosť, efektívnosť, účinnosť a účelnosť použitia finančných prostriedkov,
- použitie prostriedkov je v súlade s činnosťou a potrebami pracoviska/ študijným plánom,
- súlad pripravovanej finančnej operácie s rozpočtom projektu, grantu, výskumnej úlohy, uzavretých zmlúv.

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

Dátum:  						Meno a priezvisko riešiteľa

Rektor, prorektori, dekani, resp. tajomníci fakúlt, riaditeľka študentského domova, riaditeľka Akademickej knižnice: 
Potvrdzujem:
- súlad pripravovanej finančnej operácie s rozpočtom a činnosťou pracoviska/študijným plánom, schválenie správy a vyúčtovania tuzemskej pracovnej cesty, 
- súlad vypracovaných a uzavretých zmlúv s príslušnými zákonmi, podľa povahy zmluvy, 

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

Dátum: 						doc. Mgr. art. Eva Varhaníková, ArtD. 


Pracovník pre investície a spracovanie objednávok: 
Potvrdzujem vykonanie verejného obstarávania v zmysle zákona o verejnom obstarávaní – ak je relevantné

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

Dátum: Meno a priezvisko zodpovednej osoby 


Vedúca EO, resp. pracovník finančnej učtárne: 
Potvrdzujem:
- súlad účtovania pripravovanej finančnej operácie so zákonom o účtovníctve,
- krytie operácie finančnými prostriedkami

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

[bookmark: _GoBack]Dátum:  						Ing. Miriama Ďurianová


Pracovník, ktorý spracúva vyúčtovávanie cestovného príkazu: 
Potvrdzujem súlad vyúčtovania cestovných nákladov v zmysle zákona o cestovných náhradách 

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

Dátum: Meno a priezvisko zodpovednej osoby 


Pracovník pokladne: 
Potvrdzujem súlad finančnej operácie v hotovosti s predloženými dokladmi pre výdaj a príjem hotovosti, poskytovanie preddavkov 

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

Dátum: Meno a priezvisko zodpovednej osoby 


Pracovník pre majetok, likvidáciu faktúr a materiálovo technické zabezpečenie: 
Potvrdzujem:
- správnosť návrhu na vyradenie majetku, zaradenie majetku v zmysle zákona 176/2004 Z.z., 
- správnosť účtovania odpisov majetku, inventarizáciu majetku,
- súlad vystavenej faktúry v zmysle platnej uzatvorenej zmluvy, objednávky

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

Dátum:  Meno a priezvisko zodpovednej osoby


Pracovník mzdovej učtárne: 
Potvrdzujem:
- súlad zúčtovania miezd v zmysle zákona o sociálnom poistení, zdravotnom poistení, zákona o dani z príjmov, ako aj ďalších platných právnych predpisov a vnútorných predpisov AU, 
- uzavretie pracovnoprávneho vzťahu v zmysle platných zákonov. 
- súlad uzatvorených zmlúv v zmysle zákona 40/1964 Zb. 

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

Dátum: Meno a priezvisko zodpovednej osoby 

Referent študijného oddelenia: 
Potvrdzujem:
- súlad poskytnutých štipendií s vnútornými predpismi AU a s Vysokoškolským zákonom, 
-  súlad rozhodnutia a predpisu školného s vnútornými predpismi AU a s Vysokoškolským zákonom,

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

Dátum: Meno a priezvisko zodpovednej osoby 


Pracovník poverený organizáciou mobilít: 
Potvrdzujem:
- súlad poskytnutia financií na mobility s platnými zmluvami, 

a je / nie je možné vo finančnej operácii pokračovať.

Dátum: Meno a priezvisko zodpovednej osoby 


Kvestor: 
Potvrdzuje vykonanie základnej finančnej kontroly a dá súhlas na vykonanie finančnej operácie. 

- je / nie je možné finančnú operáciu vykonať.

Dátum: 					Ing. Petra Virágová

